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1. Atamogatas céljai és a tamogathaté tevékenységek

1.1 EGYH-KCP-16 Egyhazak kozosségi célu programjainak és beruhazasainak
tamogatasa

Az el6iranyzat célja az egyhazi kozosségek hitéleti, kulturalis, oktatasi, kozdsségépité és
felzarkéztatd tevékenységével szorosan 6sszefiggd helyiségek felujitasanak, kialakitasanak
illetve mikddtetésének tdAmogatasa.

Tamogathatéak az emlitett kdzdsségi célu helyiségekben megvalésulé egyhazi hitéleti,
kulturalis, oktatasi, k6zosségépité vagy felzarkoztatdé rendezvények, taborok, kiallitasok,
vallasturisztikai programok, nem iskolarendszer( képzések, szolgaltatasok.

Tamogatasban részesitheték azon egyhazi ingatlan-feldjitasok, melyekben a helyi k6z6sség
hitéleti tevékenysége, valamint kulturalis k6zosségépitd események valdsulnak meg (ifjusag
nevelés, szocialis és gyermekvédelmi tevékenység, a csalad megtartd erejét szolgalo egyhazi
rendezvények, zenei, képz6- és alkotdmivészeti programok, képzések, hitéleti oktatas, nem
iskolarendszeri képzések, szolgaltatasok stb.)

Tamogathaté tovabba a hataron tuli és ott a magyarsag megmaradasat szolgaldé egyhazi
k6zdsségek tevékenysége hitéleti, kulturalis, oktatasi és kbzdsségépitdé programjait szolgald
helyiségek felujitasa vagy kialakitasa.

Ugyancsak az el6iranyzatbdl finanszirozhaté azon létesitmények rekonstrukcidja, amelyek
szorvany vagy hatranyos helyzet( kistérségi felzark6zast segité programoknak adnak helyet.

Az igényelhet6 tamogatas minimalis 6sszege 150 ezer forint, a maximalis 6sszeg 5 millié forint.
1.2 EGYH-EOR-16 Egyhazi épitett 6rokség védelme és egyéb beruhazasok

Az elbiranyzat az egyhazi hitéleti vagy kozfeladatot ellatd, miemlék ingatlanok védelmét,
feltjitasat, bévitését, valamint egyéb sziikséges egyhazi felljitasi, épitési beruhazasok
tamogatasat szolgalja. Az eliranyzat fedezetet nyujt tovabba a magyar nemzeti kulturalis
Orokség részét kepezé karpat-medencei egyhazi miemlékek és a karpat-medencei magyar
egyhazak nemzetmegtartd szerepének nodvelését célzd egyéb beruhazasok, felujitasok
tdmogatasara.

A tamogatas igényléséhez hazai igényl6k esetében sziikséges a felettes egyhazi szerv
ajanlasa.

Az igényelhet6 tamogatas minimalis 6sszege 1 millié forint, a maximalis 6sszeg 35 millio forint.

2. A tamogatas igénybevételére jogosultak kore

Jelen felhivas keretében az alabbi szervezetek nyujthatnak be tamogatasi igényt:

e Egyhdzi jogi személyek, amelyek a statisztikai szamjel elemeirél és
némenklatarairdl szélé 21/2012. (IV. 16.) KIM rendelet 2. melléklete szerinti
egyhazi szervezetek valamelyik GFO kédjaval rendelkeznek (GFO kddok szerint:
551, 552, 555, 559), ezek a lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl, valamint az
egyhazak, vallasfelekezetek és vallasi kozosségek jogallasardl szolo 2011. évi
CCVI. térvény 10 - 12. §-a szerinti szervezetek)

e Hataron tuli magyar ajku egyhazi szervezetek

3. Az igények elbiralasa soran elényt jelent
o befejezés elbtt allé beruhazas
o felettes egyhazi szerv ajanlasa (EGYH-EOR-16 hazai igényl6je esetén kotelezd)

4. A tamogatasra vonatkozo feltételek
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o Egy igényld a targyévre vonatkozéan Osszesen egy, a fenti két el6iranyzat
valamelyikére vonatkozé egyhazi tAmogatasi kérelem benyujtasara jogosult.

e Alevonhato altalanos forgalmi adé nem tamogathato, ezért az igényldnek nyilatkoznia
kell az AFA levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

e A tamogatasi projekt koltsegvetéset, kulonosen az igényelt Osszeget ugy kell
megtervezni, hogy az megfeleljen a Tamogatottra vonatkozé AFA elszamolasi
szabalyoknak, melyr8l nyilatkozatot is tenni kell.

e A Tamogatas keretében csak a tamogatasi idészakban megvalésult, a projekt
megvaldsitasahoz kapcsoldédoé gazdasagi események koltségeit alatamaszto, a
tamogatasi osszeg felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatok értékei
szamolhatoéak el. A szamviteli bizonylatokon feltlintetett kdltségeknek minden esetben
a tamogatasi id6szakhoz, a projekt megvalositasahoz kell kapcsolddniuk, és a
szamviteli bizonylatok pénzigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésébb az
elszamolasi id6szak végéig meg kell torténnie.

¢ EGYH-EOR-16 hazai igényl6je esetén a felettes egyhazi szerv ajanlasa kotelez6.

5. Tamogatasi idészak

A Tamogatott altal az adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezés(i adatmezdkben
2016.01.01. és 2017.05.31. k6zé esd datumok jeldlhetbek meg.

Kérjlik, hogy a tamogatasi idészakot ugy tervezze meg, hogy abban az elé6készités és a
projektzaras idészaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli
bizonylatokrol irtakra.

6. A tamogatasi kérelem elkészitésével és benylujtasaval kapcsolatos tudnivalok

6.1 Tamogatasi dokumentacio
A Felhivas megjelenik az Emberi Eréforrasok Minisztériuma (tovabbiakban: Tamogato) és
az Emberi Er6forras Tamogataskezel§ (tovabbiakban: Tamogataskezel§) honlapjan,

amelyeknek cime:

www.kormany.hu; www.emet.gov.hu

A Felhivas részét képezi az Emberi Er6forras Tamogataskezel§ honlapjan
(www.emet.gov.hu) publikalt atmutaté is. A tdmogatasi felhivas, az utmutatd, az internetes
adatlap és azok mellékletei egyutt képezik a tamogatasi dokumentaciot, egyutt
tartalmazzak a tamogatas igényléséhez sziikséges dsszes feltételt.

Jelen felhivasokra a tamogatasi igényt elektronikus uton lehet benyujtani az Elektronikus
Palyazatkezelési és Egyuttmikodési Rendszerben (réviditve: EPER-ben). Az internetes
felilet az EMET honlapjan (www.emet.gov.hu) elérhetd EPER belépési ponton keresztll,
vagy a www.eper.hu oldalon az EMET rendszer valasztasaval érhet6 el.

Tajékoztatjuk az egyhazi szervezeteket, hogy az EPER-ben az Egyhazi, Nemzetiségi és
Civil Tarsadalmi Kapcsolatokért Felelés Allamtitkarsaghoz benyuijtasra keriilé adatlap
tovabbra is egyedi tamogatasi igény és nem palyazat. Kérjik, e tény
figyelembevételével nyujtsak be a tamogatasi igénytiket, és tekintsenek el az elektronikus
palyazati rendszer természetébdl adodo elnevezésektol.
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6.2 Kotelezd regisztracio az EPER-ben

Minthogy a tamogatasi igényt csak elektronikusan lehet beadni, az igényl6knek regisztralniuk
kell az elektronikus tamogatasi rendszerben (EPER - EMET rendszer).

Tekintettel arra, hogy az EPER 2007 marciusa 6ta uzemel, nagyon sok partner adata mar
szerepel benne. Két modon kerllhet egy partner (szervezet vagy személy) az adatbazisba:
egyrészt, ha 2007 ota regisztralt mar, és rendelkezik a belépéshez szikséges
felhasznalonévvel és jelszdval, masrészt, ha korabban az egyhazi program-tipusu tamogatasi
kérelmet nyujtott be, és a Tamogataskezel6 munkatarsai a papiralapu dokumentumok alapjan
rogzitették a rendszerbe.

On kideritheti, hogy szervezete szerepel-e az adatbazisban, ha a ,,Regisztracio keresd”
funkcio segitségével rakeres a szervezete addészamara. Az alabbi tablazatban dsszefoglaljuk,
mi a teendbje a szervezeteknek a kildénb6z8 esetekben!

Leiras

Teendd

A szervezet mar regisztralt az
EPER-be, rendelkezik
felhasznalonévvel és jelszéval.

Az igénylé a ,Sajat adatok” menipontban ellenérizze, és
szlkség szerint aktualizalja az adatait.

Ha az igényl6 elfelejtette jelszavat, rendelkezésre all az
.Elfelejtett jelszd” gomb.

A regisztraci6 utan ki kell nyomtatni a regisztracios
nyilatkozatot, majd a cégszeriien aldirt eredeti példanyt a
tamogatasi igény beadasi hataridejéig postara kell adni.
Amennyiben a 2015-6s évre vonatkozéan mar
benyujtottak a regisztraciés nyilatkozatot, és annak
adataiban nem tortént valtozas, a regisztracios
nyilatkozatot nem sziikséges ismételten benyujtani!

A szervezet még nem regisztralt
az EPER-ben és 2007. januar 1-je
6ta nem is nyujtott be tamogatasi
igényt egyhazi program tipusu
tamogatasokra.

A szervezet még nem szerepel az EPER partnerei k6zott, igy
a

http://eper.hu/eperemet/paly/palybelep.aspx oldalra lépve és
a ,,Regisztracié” gombra kattintva fel kell télteni a szervezet
adatait a rendszerben! A regisztracio utan ki kell nyomtatni a
regisztracids nyilatkozatot, majd a cégszerlien alairt eredeti
példanyt a tamogatasi igény beadasi hataridejéig postara kell
adni.

A szervezet még nem regisztralt
az EPER-ben, de 2012-ben
nyujtott be tamogatasi igényt
egyhazi program-tipusu
tamogatasokra az Egyhazi,
Nemzetiségi és Civil Tarsadalmi
Kapcsolatokért Felelés
Allamtitkarsagra.

Ebben az esetben a szervezet szerepel az EPER partnerei
kozott, ezért ha a partner regisztraciét kezdeményez, akkor a
rendszer azt a hibalzenetet fogja Kkiirni, hogy ilyen
adoszammal mar tortént érvényes regisztracié. Ekkor az
EPER bejelentkez6 oldalan talalhaté ,,Egyszerisitett
regisztracié” gombot szikséges valasztani. Itt néhany
alapadat megadasaval egyszerlibben elvégezhetd a
regisztracid, anélkil, hogy minden adatot fel kellene télteni. A
regisztracio utan ki kell nyomtatni a regisztracios nyilatkozatot,
majd a cégszer(ien alairt eredeti példanyt a tamogatasi igény
beadasi hataridejéig postara kell adni.

6.3 A regisztracié menete

A regisztraciohoz egyetlen mikddo elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szlikség.
Lépjen a www.emet.gov.hu oldalra, majd kattintson az ,EPER belépési pont” —

oldal 6 / 46


http://eper.hu/eperemet/paly/palybelep.aspx
http://www.wekerle.gov.hu/

.palyazoi belépési pont (kattinson ide)” feliratra, azutan pedig a Regisztracié
nyomoégombra.

A regisztracid soran az Altalanos, Alapadatok, Mikédési hatokér, Cimadatok,
Telephely, Banki adatok, Informaciés adatok és Nyilatkozatok flileken végiglapozva
(bal oldali menlisor) meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet/személy
legfontosabb adatait, amely a tamogatasi eljarashoz nélkulézhetetlen.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomoégombra kattintva nem kap izenetet
hianyz6 adatokrol, hanem arrdl értesil, hogy aktivacios e-mailt kuldétt a rendszer.
talalhato linkre kattint a befejezéstél szamitott 72 éran belll. 72 6ra letelte utan a
rendszer automatikusan torli a megadott adatokat és ujra tudja kezdeni az eljarast. 72
oran belul, ha ismételten regisztralni probal, hibauzenetet fog kapni, hogy ilyen
adoészammal mar tortént regisztracié. Ha nem kapta meg az aktivacios e-mailt, kérjuk,
forduljon a tamogatasi felhivasban kdzzétett elérhetéségekhez.

6.4 Regisztraciés nyilatkozat

A Regisztracios Nyilatkozatot legkés6bb az adott évre vonatkozé elséként beadott
internetes tamogatasi kérelem / palyazat beadasi hataridejének napjaig kell postai uton
benyujtani a Tamogataskezelének.

A regisztraciés nyilatkozatot egy eredeti (nem fekete tollal alairt) példanyban (alairt
mellékletekkel egyiitt) kell bekildenie a Tamogataskezelé alabbi postacimére
tértivevényes levélben:

Emberi Eré6forras Tamogataskezel6
Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatasok Osztalya
1387 Budapest, Pf. 1467.

A nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjuk, Iépjen be a rendszerbe, valassza a
,Reg.nyilatkozat” menlipontban a ,Nyilatkozat nyomtatasa” gombot.

A nyomogomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitogépén PDF
dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell egyet.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkaligyi kapcsolatokrél sz6l6 mellékletet is
tartalmaz [lasd az allamhaztartasrol szo6l6 térvény végrehajtasarol széld 368/2011.
(XIl. 31.) Korm. rendelet (Avr.) 82. §-aban foglaltakat Avr], amely annak kotelezé
részét képezi, ezért feltétleniil egyiitt kiildje el és ne feledje el a nyilatkozat mellett
»cégszerl” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

A regisztracio soran lehetéség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat
adatainal (EPER-be belépve a ,Sajat adatok” menipontban). Az igy bejelentett
telephelycimre kiallitott szamlak elszamolhaték a pénzligyi elszamolas soran. Fontos,
hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztracios Nyilatkozathoz csatolnia
kell a telephely(ek)rél sz6l6 NAV bejelent6 hitelesitett masolatat is.

6.5 Regisztraciés dokumentumok ellenérzése

A beklldoétt regisztracids nyilatkozatot a Tamogataskezel® munkatarsai ellendrzik és
iktatjak az EPER-ben.
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6.6 A Tamogatasi kérelem elkészitése és benytjtasa

Az EPER-be valé belépés utan a ,Palyazati kategoriak” menupontra kattintva
megtekintheti az aktualis palyazati kiirasokat. A kategdria megjeldlése utan a
[Megtekintés és uj palyazat beadasa] gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott
palyazati/tamogatasi kategéria alapadatait, és megkezdheti a tdmogatasi kérelem
benyujtasat.

A kérelem megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfliggesztheti, a
megkezdett munkat elmentheti. A [Mentés bezaras nélkil] gomb arra szolgal, hogy
munkaja kbzben elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara
a rendszer elmenti a beirt adatokat és a tamogatasi kérelem atkerll a ,,Megkezdett
palyazatok” menipontba. Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat médositasa] gombbal
a munkat. A mentés funkciok hatasara tartalmi ellenérzést nem végez az EPER.
Amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kételezb6en megjeldlt adatmezdék stb.
megfelelnek-e a beallitott feltételeknek, ugy az [Ellendrzés] gombot kell hasznalnia.
Hatasara hibalzenetet kaphat, amely felhivia a figyelmét a hianyossagokra,
helytelenségekre. Az [Ellen6rzés] gomb barmikor hasznalhatd, egyetlen esetben
kételezd hasznalni: a kérelem véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy munkaja készitése
soran gyakran hasznalja az ellenérzés funkciot, hogy elegendd ideje maradjon a
szUkséges javitasokra.

A kérelem mindaddig ,megkezdett’ statuszban marad, ameddig az Igényld nem
véglegesiti azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu tamogatasi
igény a beadasi hataridd lejartaig barmikor modosithato, valtoztathatd. Véglegesités
utan erre mar nincsen lehetdség, a [Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti a
kezel6szervezet a tamogatasi kérelmet elklldottnek, befejezettnek. A véglegesités
hatasara a statusz automatikusan ,beérkezett’-re valt, atkeril a ,,Beadott palyazatok”
nézetre. A rendszer palyazati azonositét és iktatdszamot ad, valamint egy értesités is
kerll a kérelmezd olvasatlan lUzenetei kdz€, amely a fentiekrdl tajékoztatast nyujt.

6.7 A tamogatasi adatlap részei
A regisztraciés eljarashoz hasonldéan itt is a baloldalon uan. lapozéfileket talal,
amelyeken végighaladva tdltheti ki a program-adatlapot. A kételezéen kitdltendd
mezbéket az EPER-ben sarga szinnel jeleztik, e mez6k kitdltése nélkil nem
véglegesitheti a tamogatasi igényét.
1. Alapadatok

A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettségvallald

Mivel az egyhazi szervezetek mindegyike jogi személy is, ezért a kotelezettségvallald
azonos a tamogatas-igénylével.

3. Szamlatulajdonos

Amennyiben a szervezet a sajat bankszamlajara kéri a tdmogatas kifizetését, ,igen”
értéket jeldljon meg a ,Szamlatulajdonos a palyazéval azonos” adatmezében. Ennek
hatasara a rendszer a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli a
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kitdltend6 mezbkbe. Amennyiben a tamogatas kifizetését egy pénzligyi befogadd
szamlajara kéri, ugy a ,Szamlatulajdonos a palyazéval azonos” adatmezdében, kérjik
a ,nem” értéket jeldlje meg, ekkor ujabb mezdk nyilnak meg, ahova feltdltheti a
pénzigyi befogad6 adatait.

4. Projektadatok

A projektnek egyedi cimet kell adni és meg kell jel6Ini a projekt kezdete és projekt vége
datumot, amely a tamogatasi idészak kezdé datumanal (2016.01.01.) korabbi, illetve
zaro datumanal (2017.05.31.) kés6bbi nem lehet. A megvalosulas helyénél a projekt
megvaldsulasanak helyét (orszag- és telepllésadatat) kell megadni. A kapcsolattartora
vonatkozé informacidkat nem koételezé megadni, viszont a kdnnyebb egylttmikodés
miatt kérjuk, toltsék ki ezt is.

5. Pénzlgyi adatok

Az itt taldlhaté adatmezdket az EPER az On altal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informaciés adatok

A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkozé adatok,
amelyek kitdltése nem kotelezd. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos
legyen?” mezdben igennel valaszol, ugy projektjét a www.emet.gov.hu oldalon
kozzétehetjuk.

7. Koltségvetés

Itt szlkséges ismertetni a koltségvetés tabla ,Bevétel” és ,Kiadas” oldalanak
segitségével a projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés ugynevezett f6- és
alsorokra oszlik, melyeket betltipussal és szamozassal is megkllonbdztetink. Az
adott fésorokhoz kapcsol6do kiadas nemeket On nevezheti meg és irhatja be a ,Kiadas
tipusa’ oszlopba, igy kérjuk, hogy az egyes alsor elnevezésénél a tervezettnek
megfeleléen, pontosan adja meg az alsor nevét a projekt leirasban irtak szerint. Pl.:
Anyagkoltség sorba: Nyilaszard anyagkoltsége, Igénybevett szolgaltatasok sorba:
Kdémulves munkadij.

Kotelez8en elbirt sajat forras nincs!

8. Igényl6 adatai

Ezen az oldalon kdtelez6en kitdltendé mezé a hivatalos képvisel6 neve és tisztsége,
és a kérelmez6 felekezete. A kérelmezd felekezete pontban katolikus, reformatus,
evangélikus, unitarius, zsido, egyéb kategoriak valaszhatok ki. Az ,egyéb” felekezet
valasztasa esetén, kérjik, adja meg felekezetének megnevezését (pl.: baptista).

Az igénylének az adatlapon valasztania kell, hogy belféldi szervezet, vagy hataron tali
gyulekezet. A valaszok alapjan mas-mas mezdk lesznek ezen az oldalon kételezden
kitoltendok.

A hataron tuli szervezeteknek kotelez6en meg kell adniuk a neviket az adott orszag
nyelvén, a székhelylk megyéjét, és az egyhazuk megnevezését is.Hataron tuali
szervezetek a ,kérelmez6 egyhazmegyéje/egyhazkerilete” mezénél a legordild
listdbdl valaszthatjak ki a rajuk jellemzét, vagy, ha nem talalnak megfelel6t, akkor
kérjuk, hogy a ,nem relevans” valaszt jeloltéjk meg.

Belfoldi kérelmez8k a legérdiilé menibél valaszthatjak ki az egyhazukat.
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Amennyiben a kérelmezé belfdldi, katolikus szervezet, kérjik, adja meg az
egyhazmegyéjét a legérdilé listabol. Egyéb esetben a ,nem relevans” kategoria
valasztand6. Ha az igényl6 szervezet magyarorszagi reformatus gyllekezet, akkor
kérjuk, a legordulé listabdl adja meg az egyhazkeriletét! Egyéb esetben valassza a
.,nem relevans” kategoriat. Ha az igényld szervezet magyarorszagi evangélikus
gyulekezet, akkor kérjuk, a legordilé listabol adja meg az egyhazkeriletét. Egyéb
esetben valassza a ,nem relevans” kategoriat.

Szerzetesrend esetén, kérjlk, adjak meg az adatlapon a szerzetesrend nevét.

9. Projekt leirasa

Ezen az oldalon adhatja meg a projekt megvaldsulasanak cimét az adott orszag
nyelvén.

A projekt rovid dsszefoglalasa mezében fejtheti ki a projekt céljait, a megvaldsitas
modjat, és a varhaté eredményeket. A leiras sordan mindenképpen térjen ki a
k6zossegépitd hatasra és a tovabbi tervezett hasznosulasra is!

Az érintett beruhazas jellemzdinél, hogy befejezés el6tt all-e a beruhazas, tovabba,
hogy a beruhazas felettes egyhazi vezet6é tamogatasaval valésul-e meg.

Az ,Egyhazi épitett 6rokség és egyeb beruhazasok” kategoria esetén hazai igénylé
esetén a felhivasnak megfeleléen kotelezd felcsatolni a felettes egyhazi szerv
ajanlasanak oldalhii digitalis masolatat. Oldalhd digitalis masolaton az egyhazi felettes
altal alairt eredeti dokumentum beszkennelt masolatat értjik. Amennyiben az ajanlas
tobb oldalas, ugy kérjik, egy word vagy egy pdf dokumentumban egy fajlla egyesitsék
az oldalakat, és igy toltsék fel a ,zo6ld gemkapocs” gomb megnyomasaval. E gomb
megnyomasaval aktivizalédik a ,Csatolmany kivalasztasa” ablak, ahol a ,Tall6zas”
gomb megnyomasa utan kivalaszthatja a sajat gépérdl a feltdltendé fajlt.

) Csatolmény kivdlasztdsa - Mozilla Firefox

[ |_] http: [/ fua, eper . hufwebeperfeditor fselect. bl

Csatolmany Feltdltése

Kivalasztas: Talldzas. .. ][ Feltdltés

| oK || Megse |

Kész

A kijelolt dokumentumot a ,feltdltés” gombbal kildheti be az EPER-be, majd az OK
gombbal nyugtazhatja a sikeres feltdltést. A tdmogatasi igény véglegesitése el6tt a
piros szind ,X” gomb megnyomasaval térolheti a korabban feltdltétt dokumentumot
és Ujat tolthet fel. A tamogatasi igény véglegesitése utan nincs lehetéség a fajl
modositasara.

Hataron tuli egyhazi szerv esetén nem kotelezé az egyhazi felettes ajanlasanak
felcsatolasa, de a megléte az elbiralasnal elényt jelent.
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Az adatlapon kulon fel kell tiintetni az ajanlé nevét és tisztségét is.

Kérjuk, adjak meg a kialakitando/feltjitandd helyiség jellemzéinél az alapteruletet
és a rendszeresen hasznalok létszamat.

Az ,Egyhazi k6zb6sségi célu programok és beruhazasok” kategdria esetén program
célu tamogatasi igény is beadhatd. Ezt a lehetéséget kivalasztva, nem szikséges
az épitési beruhazasoknal kotelezé, a felujitandd/kialakitandd helyiség jellemzéit
megadni.

10. Nyilatkozatok

A kérelem benyujtasaval tudomasul kell vennie az adatlapon szereplé nyilatkozat
tartalmat.

Fontos kitérniink a kzpénzekbdl nyujtott tAmogatasok atlathatésagardl szolé 2007. évi
CLXXXI. torvény 6. § (1) bekezdésében leirt 6sszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen
Utmutaté 17. g) alpont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem
indulhatnak igényl6ként és nem részesulhetnek tdmogatasban. Ebben a pontban arrdl
is nyilatkoznia kell az igénylének, hogy kizaré 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak
fonn vele és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmaral,
amelyrél szintén jelen Utmutatdé 17. h) alpontjaban tajékozodhat részletesen. Kérjuk,
érintettség esetén ne felejtse el a honlaprél letéltheté kozzétételi kérelmet a
kérelméhez csatolni.

A tobbi nyilatkozatot is kérjlk, hogy figyelmesen olvassak el, és valasszak ki az igénylé
szervezetre jellemz6 mezbket!

11. Csatolhaté dokumentumok

Az igényldnek itt van lehetésége felcsatolni a projekthez kapcsolédd egyéb
dokumentumokat. A felcsatolast a z6ld gemkapocs gomb megnyomasaval teheti meg.

7. A benyujtas hatarideje

Az egyhazi célu program-tipusu kozponti koltségvetési hozzajarulasok tamogatasi kérelmeit
2015.10.29-én 23:59:59-ig nyujthatja be.

Hataridében benyujtotthnak mindsiil az a kérelem, amely az EPER-ben véglegesitésre
kerult. Azon kérelmeket, amelyek nem keriiltek véglegesitésre (statusza
»megkezdett” maradt), a Tamogataskezel6 nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kiviil
hagyja. Az EPER-ben a megadott beadasi hataridé utan palyazatot/tamogatasi
kérelmet véglegesiteni nem lehet.

8. A tamogatéi dontés

A Tamogaté — Emberi Eréforrasok Minisztériuma Egyhéazi, Nemzetiségi és Civil Tarsadalmi
Kapcsolatokért Felels Allamtitkarsaga — dontését a 2016. évi Kdltségvetési Térvény hatalyba
lépését kodvetben teszi kd6zzé. A nyertes kérelmezdket a Tamogatd irasban értesiti. A
dontéssel kapcsolatban a tovabbi informaciok a www.emet.gov.hu internetes fellileten érhettk
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el. A Tamogatd dontése nem mindsil elézetes Kkotelezettségvallalasnak, a
Kedvezményezettek a tamogatasra a tamogatasi szerzd8dés alairasaval szereznek
jogosultsagot.

A tdmogatast a kedvezményezettek tamogatasi szerzédés alairasat kévetben kapjak meg
tamogatasi elbleg formajaban. Az el8iranyzat pénzlgyi lebonyolitasat és a szerz8déskotést az
Emberi  Er6forrasok  Minisztériumanak  hattérintézménye, az Emberi Er&forras
Tamogataskezel6 végzi.”

9. Szerzodéskotés

A pozitiv tamogatasi dontésrdl szolé allamtitkarsagi levelet 10 munkanapon belll kéveti a
Tamogataskezel6 altal kuldott levél, amely tartalmazza a szerz8déskotés feltételeirdl szolo
tajékoztatast és az ahhoz sziikséges dokumentumok listajat. A tamogatas igénybevételére a
tamogatasi szerzddés keretei k6zott van lehetdéség. A szerz6dés megkotéséhez sziikséges
dokumentumokat, tovabba a szerzédések Kedvezményezett altal alairt példanyait, a
dokumentumokat bekéré levél, illetve a tdamogatasi szerz6dés kézhezvételét kdvetd 8 napon
belul kildi vissza a Tamogataskezel6 részeére.

A Tamogataskezeld a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a szerz6déskotéshez
szukséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a
Kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szerepld hataridét, a Tamogataskezelé a
Kedvezményezettet az EPER rendszeren keresztll elektronikus Uzenetben 8 napos
hataridével, egy alkalommal hianypétlasra szélitja fel.

9.1 A tamogatasi szerzédés alairasa

A tdmogatasi szerz6dés minden példanyat a Kedvezményezettnek ala kell irnia, mégpedig
mindegyik példanyat kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazold
dokumentumon szerepld alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszeri
alairasa pecséttel egyutt érvényes, ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerz6déseket.
A szervezet hivatalos képvisel6jének/képviselinek kell a szerz6dést és minden
dokumentumot alairnia, aki(k) a nyilvantartast vezeté szerv (pl. birésag, vagy egyhazi felettes
szerv) altal kiadott igazolason is nevesitve van(nak). Amennyiben a szerz6déskotés soran a
hivatalos képvisel6 meghatalmazott utjan jar el, a képvisel6 altal alairt alakszer(, eredeti
meghatalmazds dokumentum csatoldsa szikséges. Az alakszerli meghatalmazason
szerepeltetni kell:
— aszervezet adatait,
— a szervezet hivatalos képvisel6jének (meghatalmazd) nevét, azonosité adatait
(pl.: lakcim, személyi igazolvanyszam, anyja neve, szlletési hely, id§) és
alairasat,
— a meghatalmazott nevét, azonositd adatait (pl.: lakcim, személyi
igazolvanyszam, anyja neve, szuletési hely, id6) és alairasat,
— az alairasokat hitelesitd két tanu nevét, lakcimét és alairasat.

Ha a kedvezményezett a regisztracios nyilatkozataban két nem 6nallé képviselbt is megadott,
akkor a szerzddést mindkét képviselének egyuttesen ala kell irnia.
9.2 Szerzédéskotés elbtti médositasi kérelem

A tamogatasrol sz6l6 dontés — amennyiben a Tamogato altal megitélt tamogatas 6sszege
alacsonyabb az igényelt tdmogatasnal — magaval vonhatja az eredeti kodltségvetés
modositasat. A modositast az EPER-ben is végre kell hajtani. A koltésgvetés a szerz6dés
mellékletét képezi. A kérelmezbének az igényelt és a megitélt tamogatasi 6sszeg
kulénbségével kell médositania a program teljes koéltségvetését. Kérjik, hogy az egyes
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10.

11.

alsor elnevezésénél a tervezettnek megfeleléen, pontosan adja meg az alsor nevét az
aktualis projekt leirasban irtak szerint. A modositas soran a kiiras altal eldirt tartalmi
koévetelményeket be kell tartani. A modositott kdltségvetést a Tamogataskezel6 részére a
tamogatasi szerz6dés megkotése elétt, az EPER-ben médositasi kérelem formajaban kell
benyujtani. Szerz6déskotésre csak a Tamogatd altal elfogadott modositasok esetén
kerllhet sor.

A moédositasokat az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek |épései az alabbiak:

A menubél a ,,Beadott palyazatok” menlpontot kell valasztani, majd az aktualis palyazat
kijelolését kdvetden, a [Médositasi kérelem] gombra majd az [Uj] nyomégombra kattintva
lehet hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor elséként a beadott
projektum adatai lathatok a rendszerben, amelyek atirasaval készithet6 el a modositas.

A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont
csak akkor lehetséges, ha elétte az [Ellenérzés] funkcibgomb segitségével a rendszer
altal is leellenérizteti a kivant modositast. Az ellenérzés hibatlan lefutdsa esetén
véglegesithetd a kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, errél az akciérol azonnal
értesités érkezik, amelyet az ,,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni.

A modosito kérelem tartalmi elbiralasarol a Tamogatd dont. A médositas eredményérél az
EPER-ben az el6z6ekben leirt elérési uton, az [Elbiraldas megtekintése] gomb
segitségével lehet érteslini, illetve a rendszerben kildétt Gzenetben is.

A tamogatasi 6sszeg folyositasa

A tamogatas a kérelmez6 altal megjeldlt tamogatasi idészakban — a ,Projekt kezdete” és
.Projekt vége” idépontok kdzoétt - megvaldsult esemény felmerilt kdltségeihez nyuijtott
vissza nem téritendd pénzbeli tamogatas.

Tamogataskezel® a tamogatast eléleg formajaban, utélagos elszamolasi kotelezettség
mellett, egy Osszegben biztositja és a Szerz6dés alairasa utan 30 napon belll banki
atutalassal utalja at Kedvezményezett adatai kdz6tt rogzitett pénzforgalmi szamlajara.

A Kedvezményezett koteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazolé
szamviteli bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

A kozponti koltségvetésbdl folydsitasra kerllé tdmogatasi célu kifizetések kdztartozas-
vizsgalattal és koztartozasok visszatartasaval kapcsolatos feladatait a Magyar
Allamkincstar (Kincstar) latja el.

Amennyiben a Kedvezményezettnek koztartozédsa van, annak 6sszegét a Kincstar a
tamogatas dsszegébdl levonja, és azt a NAV megfeleld szamlajan jovairja. A kéztartozas
levonasa utan fennmaradé 6sszeg a Kedvezményezett részére atutalasra kerdl.

A koztartozas levonasardl, illetve a NAV felé torténé medfizetésérél a Kincstar tajékoztatja
a Kedvezményezettet és a Tamogataskezel6t. Az értesitd levél a Kedvezményezett
szamviteli alapbizonylatat képezi. Ez alapjan veheti nyilvantartasba a tamogatas teljes
O0sszegét, mint bevételt, valamint a kdzteher befizetési kotelezettség kiadasként torténd
teljesitéset.

A levonassal érintett 6sszegig a Kedvezményezett kdztartozasa megfizetettnek mindsul.
A levonas a Kedvezményezettnek a megitélt tamogatassal kapcsolatban (pl. tamogatasi
szerz8désben) vallalt kdtelezettségeit nem érinti, azaz a teljes tamogatasi 6sszeggel el kell
szamoilni.

Szerzodéskotés utani moédositasi kérelem
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A tamogatasi szerz6désben a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy
ha a Tamogatott program megvaldsitasa meghiusul, tartés akadalyba ttkozik, a szerz6désben
foglalt Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a program megvaldsitasaval
kapcsolatban barmely kérilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon belll bejelenti ezt a
Tamogataskezelének. A tervezett koltségek kozotti atcsoportositas lehetséges indoklasi
kételezettség mellett, amennyiben a tamogatasi cél nem sériil. Uj alsor nyitasahoz modositasi
kérelem benyujtasa és annak Tamogato altali jbvahagyasa sziikséges.

Modositasi kérelem benyujtasara legkésébb a tamogatasi szerzédésben megjelolt
»Projekt vége” datumig van lehetéség. A modositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni
a 9.2. pontban részletezett Iépések szerint.

12. A tamogatas elszamolasa és ellenérzése

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasarél a tamogatasi szerz6dés és a
gazdalkodasukra vonatkozo el6irasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamolo és
pénziigyi elszamolas formajaban (egytttesen: beszamold). A pénzligyi elszamolas és szakmai
beszamolod csak egyuttesen tekintheté beszamoldnak.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tdmogatas rendeltetésszerien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfeleléen, a
szerz8désben rogzitett keretek kdzott kerdlt felhasznalasra. A beszamold erre vonatkozé
adatainak megfelel6 kitoltésével és a szlkséges mellékletek csatolasaval a
Kedvezményezettnek hitelt érdemléen bizonyitania kell a tamogatas szerzédés szerinti
felhasznalasat.

A beszamol6 benyujtasanak végso hatarideje a projekt zaré datumat kovetd 30. nap.

A tamogatast a szerz6désben meghatarozott célra és idészakban lehet felhasznalni. A
tamogatas jogszer( felhasznalasarél a tamogatasi szerzédés, az Altalanos Szerzédési
Feltételek és a Palyazati utmutaté alapjan kell szakmai beszamol6 és pénzligyi elszamolas
(egységesen Beszamold) keretében elszamolni.

Amennyiben a Beszamolo6 a szerz6désben rogzitett hataridéig nem kerll benyujtasra, vagy a
benyujtott beszamolé hianyos, a Tamogataskezel6 a Kedvezményezettet az EPER
rendszeren keresztil elektronikus Uzenetben, 15 napos hataridével hianypdtlasra szadlitja fel.
Amennyiben a Kedvezményezett a felszdlitdsban megjeldlt hataridbre sem teljesiti a
beszamolasi vagy hianypotlasi kotelezettségét, illetve a fennmaraddé hianyossagokra tovabbi
hianypétlasi felszdlitas kiklldése valik szikségessé, a Tamogataskezeld az EPER rendszeren
keresztlil elektronikus Uzenetben, 8 napos hataridével masodik felszdlitast kild a
Kedvezményezett részére. FIGYELEM! Az elektronikus palyazat sajatossagai alapjan az
EPER-ben kikuldott Gzenet hivatalos, irasos értesités, mely a kikuldéssel kézbesitettnek
szamit, a hianypétlasra megadott hataridé a kiklldés napjatél szamitédik. A palyazé vallalja,
hogy a teljes palyazati folyamat soran az EPER-ben érkezd hivatalos Gzeneteit figyelemmel
kiséri.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszamolo és a pénziigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A Beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes
Osszegével — és amennyiben elbirasra kerllt — a sajat forrassal is el kell szamolnia.

Amennyiben a tamogatasi 0sszeg (és a sajat forras) 100%-aval nem tud az elfogadott
koltségvetés szerint elszamolni, ugy a mar kifizetett tamogatasbdl a maradvanydsszeget
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vissza kell utalni a tamogatasi szerz6désben megjel6lt szamlara az azonositdé szam
kézlemény rovatba valé feltlintetésével.

A beadott Beszamolo elbiralasra kerul, amely utan az alabbi déntések hozhatok:
a) a Beszamolo elfogadasa,
b) a Beszamolo elutasitasa,
c) a Beszamolo részbeni elfogadasa.

A Beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerzédésszeri teljesités. A
Tamogataskezel6 igy dont abban az esetben is, ha a Tamogatott 6nkéntesen visszafizeti a fel
nem hasznalt tamogatasi 6sszeget.

A Beszamolo elutasitasa azt jelenti hogy a Kedvezményezett a tamogatassal valo
elszamolasi kotelezettségének nem tett eleget vagy mas szerzé6désszegést kovetett el. Ennek
esetei példaul a kdvetkez6k:
- a Kedvezményezett a szlikséges hianypaotlasi felszdlitas(oka)t kdvetden sem kuldott
be egyaltalan szakmai beszamolot és/vagy pénzigyi elszamolast, vagy a
hianypaétlasi hataridét elmulasztotta;
- a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénzlgyi elszamolasa teljes
egészében elfogadhatatlan.

Elutasité dontés esetén sor kerul a tamogatasi szerz6déstél vald elallasra. A szerzédést
megszegd szervezetnek ilyen esetben a Tamogataskezel6 felszolitéasara vissza kell fizetnie a
kiutalt tamogatasi 6sszeget a meghatarozott kamat 6sszegével névelten.

A Beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan csak
részteljesités Aallapithatd meg. llyen esetben meghatarozasra kerll, hogy a pénzugyi
elszamolas mely tételei/6sszegei, illetve szakmai beszamold mely elemei lettek elfogadva,
illetve elutasitva és a Kedvezményezettnek a Tamogataskezel§ felszolitdsara vissza kell
fizetnie a kiutalt tamogatasi részdsszeget a meghatarozott kamat 6sszegével ndvelten.

12.1 Pénziigyi elszamolas

A pénzugyi elszamolas szamladsszesitobdl, a koltségvetési tamogatas, — és ha az elbirasra
kerult — a sajat forras felhasznalasat igazold, a szamviteli bizonylatoknak, pénzigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylatoknak, valamint a kéltségvetési tamogatas jogszer(i és a céljanak
megfeleld felhasznalasat igazold6 egyéb dokumentumoknak a Kedvezményezett hivatalos
képvisel6je altal hitelesitett masolatabdl all. Az EPER ,Beszamol6 benyujtasa” moduljanak
hasznalataval rogziteni szikséges az elszamolni kivant bizonylatok adatait.

Az elszamolast az altalanos forgalmi adoérdl szolé 2007. évi CXXVII. térvény (a tovabbiakban:
AFA térvény), a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szamviteli térvény),
valamint a 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben leirtnak megfeleld, a gazdasagi esemény
felmerllt koltségeit alatamasztd zaradékolt szamviteli bizonylatok és annak pénzugyi
teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok hitelesitett masolatainak megkuldésével kell
megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolodjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvalositasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési
datumai, teljesitési id6szakai kapcsolddjanak a projekt megvaldsitasahoz, tamogatasi
id6szakhoz. Ennek értelmében csak olyan koltséget igazolé szamviteli bizonylatok
fogadhatéak el, amelyeken a teljesités idépontja és — amennyiben feltiintetésre keriil —
a teljesitési iddszak, illetve szamlazott id6szak a tamogatasi idészakba esik.
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A pénzigyi elszamolast a teljes koltségvetés, annak moédositasa esetén a legutolsé elfogadott
koltségvetés koltségtipusai alapjan kell elkésziteni.

12.2 Pénzigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk a figyelmét, hogy az elszamolaskor benyuijtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul kitoltotten fogadhatéak el. Az elszamolas soran hianyos,
vagy hianyosan Kkitéltott, olvashatatlan vagy nem eredeti szamviteli bizonylat hitelesitett
masolata nem fogadhato el.

Ezért kérjik, a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag megfelel-
e az AFA toérvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van-e kitdltve.
Kérjik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatésagat feltétlendl ellenérizze atvételkor:

— a szamla kiallitasanak kelte;

— aszamla sorszama;

— a szallité neve, cime és addészama;

— avevl neve és cime;

— a teljesités id6pontja, ha az eltér szamla kibocsatasanak id6pontjatdl
(egyszerUsitett készpénzfizetési szamlanal a szamla kelte tekintendé a teljesités
idépontjanak is);

— az értékesitett termék, illetéleg a nyujtott szolgaltatas megnevezése, egységara és
mennyisége (ha az természetes mértékegységben kifejezhetd);

— az add alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla
esetén az ellenérték adot is tartalmazd ésszege, jogszabalyban meghatarozott
adomértéknek megfeleld szazalékértek);

— aszamla ,0sszesen” értéke.

Kérjuk, igyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeldljion meg és ne idészakot, mert az AFA térvény altal tamasztott feltételeknek ez felel meg.

A szolgaltatas igénybevételéhez és/vagy termékbeszerzéshez kapcsoldédo, alkalmazott ado
mértékénél kérjiik, hogy ellendrizzék, hogy az AFA térvényben eléirtak a szamlan feltiintetésre
kerultek (példaul: atharitott adé mértéke (kivéve, ha annak feltiintetését a térvény kizarja),
adomentesség esetében jogszabalyi vagy a Héa-iranyelv vonatkozoé rendelkezéseire torténd
hivatkozas vagy barmely mas, de egyértelml utalds arra, hogy a termék értékesitése,
szolgaltatas nyujtdsa mentes az ado aldl, vagy példaul: kildénbdzet szerinti szabalyozas —
hasznalt cikkek” kifejezés, a meghatarozott kilénds szabalyok szerinti hasznalt ingdsag
értékesitése esetében).

A pénzlgyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a Tamogatott (illetve —
amennyiben a tdmogatasi szerz8dés szerint megengedett — a Koézrem(ikddd) nevére és
cimére kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Abban az esetben, ha nem a
Kedvezményezett székhelyére szdl a szamviteli bizonylat, hanem valamely mikodési helyére
(telephelyére), vagy a szamviteli bizonylaton 1évd teljesités helye (fogyasztasi hely) nem a
Kedvezményezett székhelye, hanem valamely mikodési helye (telephelye), akkor megfelel
dokumentummal (bérleti szerz6dés, NAV bejelenté telephelyrdl) igazolni sziikséges, hogy a
szamviteli bizonylaton feltlintetett cim hogyan kapcsolddik a szervezet miikodéséhez.

Az elszamolashoz bekildend6 szamviteli bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a

szamlaosszesitd sorrendjével megegyezGen, ugy hogy a tételes ellen6rzés soran azok
egyértelmien azonosithatok legyenek.
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A beszamoléhoz csatolni kell a 100.000 forint értékhatart meghalad6é szamlak masolatat,
tovabba a szazezer forint értékhatart meg nem haladé szamlak és a szamviteli bizonylatok
masolatat, vagy a gazdasagi eseményt igazold egyéb dokumentumok hiteles masolatat.
Hiteles masolatként a kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott
személy altal alairt masolat fogadhato el.

12.3 Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése, valamint a specialis
elszamolasi szabalyok

Az elszamolni kivant koltségeket igazoldo szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd a
masolatot hitelesiteni kell a kdvetkezé maodon:

— az eredeti szamviteli bizonylaton szdveges formaban fel kell tuntetni az adott
tamogatas azonositojat, valamint az elszamolni kivant 0Osszeget, a
kovetkez6képpen ,, .... Ft 6sszegben az EGYH-...-16-.... azonositészamu
tdmogatas keretében elszamolva” (=ZARADEKOLAS). Amennyiben el&irasra
kerilt, a sajat forrassal is el kell szamolni, ilyenkor a zaradék szdvege: ,, .... Ft
6sszegben az EGYH-...-16-.... azonositészamu tamogatas sajat forrasanak
terhére elszamolva”.

— Ha a szamviteli bizonylat teljes 0sszege nem szamolhaté el, vagy a
Kedvezményezett nem kivanja elszamolni a teljes 6sszeget a tamogatas terhére,
akkor a zaradékolasban feltintetett értéknél az elszamolasban beallitott, illetve a
szamladsszesitdn feltlintetett 6sszegnek kell szerepelnie.

— A (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetéen le kell fénymasolni, majd
a masolatra pecséttel vagy nem fekete tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az
eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési
szOveg), ezutan a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak nem
fekete tollal cégszeri alairasaval (a szervezet bélyegzélenyomata és a hivatalos
képviseld vagy meghatalmazott alairasa szikséges) és datummal kell ellatnia
(=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képviseld akadalyoztatdsa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a
képvisel6 és meghatalmazott altal is alairt alakszerli meghatalmazas csatolasa szikseéges,
melynek formai és tartalmi kellékeirél bédvebben jelen atmutatd 9.1. pontja rendelkezik.

Tobb oldalas dokumentum, bizonylat esetén kérjuk, hogy minden fénymasolt oldalt
hitelesitsenek az alabbiak szerint: a fentiek szerinti hitelesités szévegét, alairast, datumot a
fénymasolt dokumentum végén kell csak elhelyezni, minden tovabbi oldalon elegendd
pecséttel, vagy nem fekete tollal szoveges formaban ravezetni a ,Hiteles masolat!” sz6veget
és datummal a hitelesitést végz6 személy alairasat.

Az alabbiakban a specialis elszamolasi szabalyokat részletezzuk:

100.000 Ft értékhatart meghaladé aru beszerzése vagy szolgaltatas igénybe vétele
esetén:

A hitelesitett szamviteli bizonylatok mellett a tdmogatas és — amennyiben el6irasra kerult — a
sajat forras terhére elszamolt, a szazezer forint értékhatart meghaladé értéki aru
beszerzése vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld szerzédés és esetlegesen a
szerz6désmodositas hitelesitett masolatat is be kell nydjtani. Az Avr. 76. § (2) bekezdésében
foglaltak értelmében feltétel az irasban kétott szerz6dés. irasban kétott szerzédésnek mindsil
az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével kotott
szerz8dés (azaz a szébeli megallapodas) teljesitése érdekében tortént kifizetés 6sszege a
tamogatott tevékenység koltségei k6zott nem vehetd figyelembe.
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Azaz, amennyiben egy adott szerzddés, visszaigazolt megrendelé alapjan a leszerz6dott
brutté dsszeg, vagy a szamla bruttd értéke, dsszértéke magasabb, mint 100.000,- Ft, a
szerz8dés vagy visszaigazolt megrendeld hitelesitett masolatat be kell nydjtani a pénzigyi
elszamolas részeként.

A személyi jellegii koltségek elszamolasanak maédja:
Bérkoltség és berszamfejtett megbizasi dij elszamolasanal minden esetben mellékelni kell a
munka / megbizasi szerz6dés és esetleges modositasainak hitelesitett masolatat, tovabba:

- megbizasi dij szamlas kifizetése, illetve vallalkozasi szerz6déssel torténd
foglalkoztatas esetén a hitelesitett szamla masolat és a pénzigyi teljesitést (kifizetést)
igazolo bizonylat hitelesitett masolatat;

- bérkoltség, vagy bérszamfejtett megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetést
megalapozd egyéni havi bérjegyzék (kifizetési jegyzék), a pénzlgyi teljesitést
(kifizetést) igazolo bizonylat, a munkavallalot terhel6 add és jarulékok, valamint a
munkaltatét terheld jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok hitelesitett
masolatait kell benyujtani.

Zaradékolas bérkifizetések elszamolasa esetén:

- nettdé vagy bruttd bérkoltség/megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetési jegyzéket
(bérjegyzéket) kell zaradékolni az elszamolni kivant 6sszeg erejéig;

- a munkabérbél/megbizasi dijbdl levont jarulékok, az ad6é és a munkaltatot terheld
jarulékok elszamolasa esetén a kifizetési jegyzék (bérjegyzék) zaradékolasa mellett a
levont jarulékok, az adé és a munkaltatdt terhel jarulékok medfizetését igazold
bankszamlakivonato(ka)t is zaradékolni kell az elszamolni kivant 6sszeg erejéig név
szerinti megjeldléssel. Netté finanszirozasu koltségvetési szervek esetén a MAK
Regionalis Igazgatésaga altal havonta megkuldott ,Kéltségvetési szervek
bérelszamolasa és finanszirozasa dsszesitéje” lap(oka)t is zaradékolni kell.

Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési koltség elszamolasanak médija:

Utikoltség elszamolasanak médjai:

A szervezet tulajdonaban vagy Uzemeltetésében lévé gépjarmi esetén csatolni kell a
forgalmi engedély vagy a megallapodas hitelesitett masolatat. A tdmogatas terhére az
Uzemanyag szamla 6sszege szamolhaté el az dtnyilvantartas alapjan igazolt hasznalatra esé
Uzemanyag fogyasztas mértékében.

Az utnyilvantartas minimalis tartalma
- gépjarmd tipusa,
- forgalmi rendszama,
- a NAV altal kbzzétett hatalyos fogyasztasi norma,
- azutazas id6épontja,
- azutazas célja (honnan-hova tértént az utazas),
- afelkeresett partner(ek) megnevezése,
- akoézforgalmi utvonalon megtett kilométerek szamat, és a partnerek kozti tavolsagot,
- tartalmazhatja az el6z6ekkel kapcsolatos Uzemanyag vasarlas idépontjat és koltségeit
is.

A szervezet gépjarmiivének Uzemanyag koltsége a bekuldott tzemanyag szamla-, forgalmi
engedély-, utnyilvantartas- és a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett
masolata alapjan szamolhato el. Az eredeti szamlat zaradékkal kell ellatni. Felhivjuk szives
figyelmuket, hogy az utnyilvantartas alapjan a tdmogatas, a sajat forras terhére a NAV altal
kdzzétett norma szerinti koltség (Uzemanyag ar és fogyasztasi norma) szamolhato el.

Az elszamolhatd koltség nagysagat a NAV norma hatdrozza meg (Uzemanyag ar és
fogyasztasi norma), de nem szamolhaté el a 9,- Ft/km atalany dij. Azaz az Szja térvény. 3.
szamu mellékletének a Il. Igazolas nélkul elszamolhatoé kéltségek része az utnyilvantartasban
szerepld Uzleti (hivatalos) célbdl megtett kilométerek alapjan szamitott, a kozuti gépjarmivek,
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az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek Uzemanyag- és kendanyag-
fogyasztasanak igazolas nélkil elszamolhaté mértékérél szoldo 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendeletben meghatarozott fogyasztasi norma és a NAV altal kdzzétett lzemanyag ar vagy
szamla alapjan vasarolt Gzemanyag (de max. a norma szerinti mennyiség) koltsége
szamolhato el.

Maganszemély tulajdonaban lévé személygépkocsi hasznalata esetén a kikiildetési
rendelvényt kell csatolni, mely tartalmazza:

- akiklldetési rendelvény egyedi azonositojat (pl.: sorszam),

- akikuldé nevét, cimét, adoszamat,

- akiklildott maganszemély nevét, adéazonosito jelét,

- agépjarmi gyartmanyanak, tipusanak megnevezését,

- agépjarmi forgalmi rendszamat,

- a hivatali, Gzleti utazas(ok) céljat, idétartamat, atvonalat,

- afutasteljesitményt, megtett kilométer,

- az utazas koltségtéritésének 6sszege,

- a koltségtérités kiszamitasahoz sziikséges adatokat, mint a NAV altal kozzétett
Uzemanyag-fogyasztasi norma és a NAV altal az adott hoénapra kozzétett
Uzemanyagar,

- akiklldé és a kiklldott (teljesitést igazold) alairasat.

Kiklldetési rendelvénnyel a maganszemély sajat gépjarmiivének a szervezet érdekében
tortént hasznalati koltsége szamolhaté el. Az elszamolaskor benyujtand6é a zaradékolt
kiklildetési rendelvény hitelesitett masolata, valamint a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold
hitelesitett bizonylatmasolat. Felhivjuk szives figyelmuiket, hogy a NAV altal meghatarozott,
havonta kdzzétett norma szerinti kdltség (Uzemanyag ar és fogyasztasi norma, tovabba 9,-
Ft/km atalany dij) szamolhato el.

Tomegkozlekedési eszkdz igénybevétele esetén felmerilt koltség elszamolas
alatdmasztasara a zaradékolt szamla, illetve a zaradékolt kiklldetési rendelvény és
menetjegyek, tovabba a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat
kell benyujtani (a kapcsolédé szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szélniuk).

Nem magyar nyelvii szamviteli bizonylatok, dokumentumok benyujtasa esetén:

A beszamolohoz a nem magyar nyelvi dokumentum hitelesitett masolata mellé, annak a
Tamogatott altal készitett, a szervezet képvisel6je altal hitelesitett forditasat is szikséges
benyujtani. Kérjuk, hogy a nem magyar nyelvii dokumentum esetén a teljes szdvegét
leforditani sziveskedjenek.

Kiulféldi szamla elszamolasanak médja:

Kulfoldi szamlak elszamolasahoz minden esetben a hivatalos képviseld altal cégszeriien alairt
forditast kell csatolni, valamint ,forintositani” kell a szamlat, valtasi jegyzék csatolasaval, vagy
a szamla kifizetésének napjan, az MNB A&ltal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon.
Amennyiben atvaltassal torténd atutalassal teljesult a kifizetés, akkor a bankszamlakivonat
altal tartalmazott atvaltasi arfolyammal kell szamoilni.

Azaz a nem forintban kiallitott szamlak értékét az aldbbiak szerint lehet elszamolni:

— a szamla kifizetésének napjan, a Magyar Nemzeti Bank (MNB) altal kozzétett
hivatalos devizaarfolyamon, amennyiben a szédmla értéke nem forintban lett
kiegyenlitve. Amennyiben a kifizetés napjan az MNB nem jegyezte az arfolyamot
(munkasziineti napra esett a kifizetés napja), akkor a munkasziineti napot megel$z6
utolsé munkanapon jegyzett arfolyamon lehet elszamolni a szamla értékét.

— a forintban - hivatalos valutavaltéonal vasarolt valuta alapjan — kifizetett, nem
forintban kiallitott szamla esetén a valtasi jegyzéken megadott értéken kell a tamogatas
terhére elszamolni a szamla értékét. Ebben az esetben a valtasi jegyzék hitelesitett
masolatat is csatolni kell a pénzugyi elszamolashoz.
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— a tamogatasi 6sszeg jovairasakor alkalmazott atvaltasi arfolyamon is elszamolhatéak
a nem forintban kidllitott szamlak. Ebben az esetben az atvaltast tartalmazo
bankszamlakivonat hitelesitett masolatat kell csatolni a pénziigyi elszamolashoz.

— amennyiben a nem forintban Kkiallitott szamla forintban, atutalassal kerdlt
kiegyenlitésre, akkor az atutalt osszeg értékét lehet elszamolni a tamogatas
terhére. Ehhez egyértelmiien beazonosithaténak kell lennie az atutalast tartalmazo
bankszamlakivonaton az adott szamla kifizetésének (azaz szamla kiallitdja, szamla
sorszama).

Targyi eszkoz elszamolasanak maédja:

Targyi eszkdz beszerzésenek elszamolasahoz a zaradékolt szamla hitelesitett masolata és a
pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatan felll csatolni kell a
bevételezési leltari bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett masolatat is.

Benyujtand6 szerzédések:
Tovabbszamlazas esetén a tovabbszamlazasrél széld szerz6dés vagy megallapodas, és
esetlegesen a szerz6désmébdositasanak hitelesitett masolatat is csatolni kell.

Amennyiben a szamviteli bizonylaton (szamlan) hivatkozas szerepel szerzddésre,
megallapodasra vagy megrendeldre akkor annak, és esetlegesen a szerz6désmaodositasanak
hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

Bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddo bérleti szerzédés és esetlegesen a
szerz8désmodositasanak (a fentiekben leirtak szerinti) hitelesitett masolatat is be kell kildeni.

Elélegszamla/részszamla és végszamla elszamolasa:

El6legszamla, részszamla és végszamla pénzlgyi elszamolas részeként t6rténé benyujtasa
esetén a kapcsolddo szerzddés hitelesitett masolatanak benyujtasa szukséges. Részszamla
vagy végszamla benyujtasa esetén a szamla kiallitasanak jogossagat alatamaszto
dokumentumok hitelesitett masolatanak benyujtasa is szikséges, melyek igazoljak a
szerz8désben vallalt (rész)munkak elvégzését. llyen igazoldé dokumentum példaul a teljesitési
igazolas vagy a miszaki atadas-atvételi jegyz6kdnyv, amennyiben az igazolja a leszamlazott
érték jogossagat.

Felhivjuk a figyelmet, hogy kizarélag zaradékolt elélegszamla értéke a tamogatas terhére nem
elszamolhaté! El6legszamla esetén minden esetben be kell nyujtani a kapcsolddo rész- vagy
végszamla zaradékolt, hitelesitett masolatat is.

Befejezett munkak esetén: amennyiben mar rendelkezésre all: az épulet kulcsrakész
atadasa utan kiadott hasznalatbavételi engedély hitelesitett masolatat is be kell nyujtani. A
hataron tuli szervezetek esetében annak a Tamogatott altal készitett, a képvisel6 altal
hitelesitett magyar nyelvi forditasat is.

12.4 Pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénzlgyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni kell.
Pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat:

— akoltség, kiadas készpénzben torténé megfizetése esetén:
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o a Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat (hataron tuli
Kedvezményezett esetén az adott orszag szabalyainak megfelel6, a
szamviteli bizonylat értékének megfizetését igazold bizonylat), vagy

e a pénzeszk6zokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott
valtozasokrol a Kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (pl.:
idészaki pénztarjelentés, napléfékonyv);

— atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:

e bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy

e internetes szamlatorténet, amennyiben az tartalmazza a nyit6- és zaro
egyenleget is vagy

e banki igazolas az atutalas teljesulésérol.

A pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt modon.
Amennyiben a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.

A pénzlgyi elszamolashoz bekuldétt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:

a kifizetés kelte,

a sorszamot, bizonylatszamot,

a kedvezmeényezett nevét,

meghatalmazott részére torténd kifizetés esetén a meghatalmazott neve,
a kifizetendd 6sszeget szammal és betlivel,

a kifizetés jogcimének rovid megjeldlését,

a kiallitd, pénztaros alairasat,

az utalvanyozo alairasat,

a felvevé alairasat és személyi azonosité adatat.

12.5 Pénzigyi elszamolas kotelezé tartalma

A pénziigyi elszamolas részeként minimalisan a kovetkezdéket kell bekiildeni papir
alapon:

az EPER-béI kinyomtatott szamladsszesité a szervezet hivatalos képvisel6je (vagy
meghatalmazott) altal alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat
alatdmaszté szamviteli bizonylatok adatait és a sziikséges nyilatkozatokat tartalmazza;
az elszamolni kivant kiadasokat igazold, forintban zaradékolt szamviteli
bizonylatok (példaul: szamla, kikuldetési rendelvény, egyéni havi bérjegyzék)
hitelesitett masolata;

a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok hitelesitett masolata;
személyi jellegi kifizetések esetében a munka-, a megbizasi-, vagy a vallalkozasi
szerz6dés és esetlegesen a szerz6désmodositas hitelesitett masolata;

a tdmogatas és — amennyiben elbirasra kerllt — a sajat forras terhére a szazezer forint
értékhatart meghalado értékii aru beszerzése vagy szolgaltatas megrendelésére
iranyuld szerz6dés és esetlegesen a szerzé6désmadositas hitelesitett masolata (az Avr.
76. § (2) bekezdésében foglaltak értelmében feltétel az irasban kotott szerz6dés);
amennyiben a szamlan hivatkozas szerepel szerzddésre, megallapodasra, vagy
megrendelére akkor annak és esetlegesen a szerz6désmodositas hitelesitett
masolata;

bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolédd bérleti szerz6dés és
esetlegesen a szerz6désmadositas hitelesitett masolata;

tovabbszamlazas esetén a tovabbszamlazasrol sz6l6 szerz6dés vagy megallapodas,
hitelesitett masolatat.

oldal 21/ 46



12.6 Pénzigyi elszamolasban megengedett eltérések

Szerz6désmodositasi kérelem benyujtasa nélkul is eltérhet a koltségvetésben rogzitett,
elfogadott kdltségtervtél az aldbbiak szerint:

— atervezett 6sszegtél lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget
elszamolhat;

— a peénzlgyi elszamolas soran a koltségvetési tervben megnyitott f6- és alsorok
ko6zott, indoklasi kotelezettség mellett, atcsoportosithatok az elszamolni kivant
osszegek, végig szemelétt tartva, hogy a tamogatasi cél nem sériilhet. Uj alsor
nyitdsa tovabbra is modositasi kérelem koteles, melyet az EPER-ben kell
el6terjeszteni a projektidészakon beldil.

12.7 Pénzugyi elszamolas elkészitése

A tételes pénzlgyi elszamolast az EPER-be belépve tudja rogziteni a ,Beadott palyazatok”
mendpont kivalasztasa utan a [Beszamol6 beadasa] nyomégomb hasznalataval. A beszamolé
EPER-ben torténdé benyujtasa nem valtjia ki az elszamolashoz tartozé pénzigyi
dokumentumok papiralapon torténd bekuldését.

A pénzigyi elszamolas részét képez6 szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is régziteni
kell az EPER-ben. A rendszer pénzligyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor
elszamolt szamviteli bizonylatokrdl...stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.emet.gov.hu honlap, ,EPER belépési pont” linken
letolthetd ,EPER kézikonyv a pénzigyi elszamolasroél (pdf)” illetve ,EPER bemutaté videdk”
nyujtanak részletes segitséget.

12.8 Kozbeszerzési dokumentumok

Amennyiben a Kedvezményezett a koltségvetési tdmogatas felhaszndldsa soran a
kézbeszerzésekrdl szold 2011. évi CVIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala tartozé
kbzbeszerzeési eljarast bonyolitott le, nyilatkozik a kdzbeszerzési jogszabalyok betartasanak
ellen6rzéséhez szukséges adatokrol és a kozzététel modjarol. A 17. szamu melléklet
tartalmazza a ,NYILATKOZAT a kbzbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellenérzéséhez
sziikseéges adatokrol és kbzzeétetel modjarol” cimi drlapot, amelyet a Kedvezményezett — a
kozbeszerzési értékhatart elér6 beszerzés megtorténtét kovetben azonnal — benyujt a
Lebonyolitéhoz.

Nem magyarorszagi Kedvezményezettekre a fenti szabaly nem vonatkozik, igy hataron tali
tamogatottak esetében nem kell bekérni a kozbeszerzési eljaras dokumentumait.

Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben jogszabaly kozbeszerzési eljaras lefolytatasat nem
irja el6, Kedvezményezett koteles a kulsé szallitékat olyan transzparens,

diszkriminaciomentes eljaras soran kivalasztani, amely lehetdévé teszi a legkedvezdbb aron
nyujtott szolgaltatas elfogadasat.

12.9 Tamogatasi eléleg
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A tamogatasi el6leg folydsitasanak lehetéségét az Avr 87. §-a az alabbiak szerint hatarozza
meg:

,87. § (1) A Kéltségvetési tamogatas a beszamolbé vagy a részbeszamold elfogadasat
megelbzben is - a kbltségvetési tamogatas céljadhoz, a tamogatott tevékenység megvaldsitasi
idészakanak hosszéhoz, a kedvezményezett sajat forrasanak mértékéhez igazodé moédon -
folyésithato (a tovabbiakban: tamogatasi elbleg).

(2) A tamogatasi elbleg nyujtasanak a lehet6ségét és a tamogatasi el6leg 6sszegét a palyazati
kiiras vagy a tamogatasi szerz6dés hatarozza meg.

(3) A 76. § (1) bekezdés d) pontja szerinti kbltségterv szerint részletekben kell folydsitani azt
a tédmogatasi elbleget, amely az &6tmillié forintot meghaladja. E rendelkezést nem kell
alkalmazni

a) az olyan koéltségvetési tamogatasokra, amelyek esetén a tamogatott tevékenység
id6tartama a hatvan napot nem haladja meg,

b) a kincstari kbrbe tartozé kedvezményezettek részére nyujtott kéltségvetési tamogatasokra,
valamint a Kincstarnal vezetett fizetési szamlara folydsitott kbltségvetési tamogatasokra,

c) a kbzponti kéltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébél biztositott kéltségvetési
tdmogatasokra.”

12.10Szakmai beszamolo

A szakmai beszamol6 a szerzédésben vallalt feladatok megvaldsulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be. A beszamolét az EPER-ben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok”
mendpont kivalasztasa utan a [Beszamold beadasa] nyomégomb hasznalataval. A szakmai
beszamolot csak az EPER-ben kell benyujtani, papir alapon semmit nem kell megkuldeni.

A szerz8désben vallalt feladat teljesitésére ezen belll értelemszeriien — a feladat jellegétdl
fuggben —, az alabbiakra kell kitérni:
- Rendezvény esetében: az eredeti misorterv (Utemterv, forgatokdnyv stb.)
teljesitése, eredménye, fotd-, médiamegjelenés, a fellépbk/elbadok neve,
szervezete, a résztvevok kore, a megjelentek pontos vagy becsllt Iétszama, a
misortervtdl valé eltérés oka, ez mennyiben befolyasolta a tervezett eredményt,
mivel helyettesitették az elmaradt el6adast/bemutatét, a kdézdnség miként
fogadta az el6adasokat/bemutatokat, a rendezvénynek milyen volt a tarsadalmi,
szakmai visszhangja.

- Oktatas, tovabbképzés esetében: csatolni kell a tematikat, témanként leadott
orak szamat, a résztvevdk altal alairt jelenléti ivet.

- Tanulmanykészités esetén: Csatolni kell a tanulmanyt (a szerzédésben
meghatarozott példanyban), tovabba — amennyiben a szerz6désben ez elSirasra
kerult - csatolni kell a kedvezményezett nyilatkozatat arrol, hogy az elkészult
tanulmanyt a minisztérium felhasznalhatja, szabadon terjesztheti.

- Kiadvanyok esetén: A tamogatasi igénylésre elszamolt kiadvanyok (kényv,

folyéirat stb.) egy példanyat a pénzigyi elszamolas mellékleteként Kkell
benyujtani.
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- Felméres, vizsgalat esetén: ismertetni kell roviden a felmérés, vizsgalat targyat,
terjedelmét, szilkségessegét, az eredmények hasznositasanak terileteit, révid
Osszefoglaldoban az eredményeket, a kovetkeztetéseket és javaslatokat, tovabba
azt, hogy az elkészitett anyag hol kerll publikalasra. Csatolni kell az elkésziilt
anyagot (a szerz6désben meghatarozott példanyban), tovabba csatolni kell a
kedvezményezett nyilatkozatat arrdl, hogy az elkészult anyagot a minisztérium
felhasznalhatja, szabadon terjesztheti.

- Szervezet miikodésének tamogatdasa esetén: ismertetni kell, hogy a mikodés
soran milyen feladatot milyen technikai felszereltséggel lattak el, mennyire nyitott
vagy mennyire zartkorl a szolgaltatas, azt mennyire ismeri a helyi tarsadalom,
az a tarsadalom mely rétegét érinti, a szolgaltatast a beszamolasi idészakban
hanyan vették igénybe. Rezsikdltségek esetén a szolgaltatas végzésével toltott
munkadra, személyi kifizetések esetén hany f6 megbizasi dija/munkabére.

- Beruhazas esetén: rovid mlszaki leirasban ismertetni kell a beruhazast, annak
megvalositasi médjat (mire iranyult, miként valdsult meg, épités esetén ki volt a
kivitelez6, hogyan tortént a Kkivitelezés) a beruhazas szikségességét,
eredményességét, esetleges eltérést a szerzédésben, illetve eredeti tervben
foglaltaktdl (kitérve annak okara, koltségkihatasara, a szikséges engedélyek
beszerzésére, bejelentési kotelezettségek teljesitésére). Csatolni kell legalabb
egy fényképet a megvalosult beruhazasrél. Amennyiben a Kedvezményezett
emléktablat is kapott, ugy olyan kép szukséges, melyen latszik az elhelyezett
emléktabla is.

A beszamolét a tamogatas targyatdél fiiggéen megfeleld részletességgel kell 6sszeallitani —
dokumentumokkal, fényképekkel, egyéb audio-vizualis eszkdzdkkel sziikséges illusztralni azt.

A tdmogatashoz kapcsolédé minden egyes dokumentumon, kiadvanyon és nyomtatvanyon fel
kell tintetni a tamogatas tényét a Tamogaté — Emberi Eréforrasok Minisztériuma — és a
Tamogataskezel nevét és hivatalos grafikai logojat, valamint a tamogatasi azonositot.

Amennyiben a vallalt feladatok megvalésitasa soran valtozasok térténtek a szerz6désben
részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

A bekuldoétt szakmai beszamolé ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott,
érvényes szakmai programterv a beszamoléban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvalosultnak tekinthet6-e. A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak
igazodniuk kell a pénzlgyi elszamolas koltségvetési soraihoz.

12.11 Egyéb ellenérzések

Tamogato, Tamogataskezeld, illetve a jogszabaly altal az ellenérzéstikre feljogositott szervek
(kiilbnésen az Allami Szamvevészék (ASZ), Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (KEHI))
jogosultak a tamogatas jogszerl felhasznalasanak ellenérzése céljabél a projekt
megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellenérzésére.

A Kedvezményezett az ellen6rzések soran koteles egylttm(ikddni az ellenérzést végzdé
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kovet6 5 éven at koteles biztositani, hogy a
dokumentumok 6rzésére kijelolt helyen a dokumentacio teljes anyaga rendelkezésre alljon. A
Kedvezményezett a helyszin valtozasardl koteles haladéktalanul tajékoztatni a
Tamogataskezel6t. E kotelezettség megszegése esetén a Tamogatd jogosult — a
kotelezettség fennallasanak idGtartama alatt — a tdmogatas jogosulatlan igénybe vételére
vonatkozé szankciok alkalmazasara.
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13. Lezaras

A tamogatasi program lezarasa — a Tamogatott cél szerz6dés szerinti megvaldsulasat
kovetben — a megvalositasardl szolé szakmai beszamolo, tovabba a program tamogatasbdl
és (amennyiben elbirasra kerilt) az elvart sajat forrasbdl fedezett kdltségeinek elszamolasardl
készitett pénzigyi elszamolas alapjan torténik. A program lezarasanak tényérél a
Tamogataskezel6 levélben értesiti a Kedvezményezettet.

14. Lemondas

A Kedvezmeényezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi 6sszeg egészérol
vagy részérdl valé lemondast a www.emet.gov.hu honlaprél letélthetd illetbleg jelen utmutato
mellékletében szerepld ,Lemondd nyilatkozat” iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
Kedvezményezett a beszamolé elkészitése soran szembesiil azzal, hogy a tamogatasi 6sszeg
100%-aval nem tud az elfogadott kéltsegvetés szerint elszamolni, ekkor a beszamoloval egyutt
kell bekuldeni a lemondé nyilatkozatot, valamint mar kiutalt tamogatas esetén, a visszautalast
igazolé dokumentum (banki igazolas vagy bankszamlakivonat) hitelesitett masolatat.

A lemondé nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviseldjének vagy meghatalmazottjanak kell
alairni.

15. Adatmaédositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kovetben a Kedvezményezett adataiban valtozas
kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belll koteles a
Tamogataskezelének bejelenteni a valtozast igazold dokumentumok és az aktualizalt
regisztracios nyilatkozat megkuldésével egyidejlleg.

16. Iratbetekintés szabalyai

A keletkezett iratokba valé betekintés az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol széld 2011. évi CXII. térvény valamint a kdézpénzekbdl nyuijtott
tamogatasok atlathatésagarol szélo 2007. évi CLXXXI. térvény szabalyai alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok f6szabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igénylé azokba
betekinthet, arr6l masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe
vételével.

Nem teljesithetd az adatszolgaltatas az alabbi esetekben:

— személyes adat, kildnleges adat (ide nem értve az érintett személy kérelmét);

— Uzleti titok;

— minGsitett adat;

— allami - és szolgalati titok;

— a dontés meghozatalat megel6zéen a déntés megalapozasat szolgald adatok
tekintetében;

— nemzetkozi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

— tovabba, ha a kdzérdekl adatok nyilvdnossagahoz val6 jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval —térvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blnlldézési vagy
blnmegel6zési, kdrnyezet — vagy természetvédelmi érdekbdl, kdzponti pénzigyi
vagy devizapolitikai érdekbdl, kulugyi kapcsolatokra vagy nemzetkozi
szervezetekkel val6 kapcsolatokra tekintettel, birésagi vagy kdzigazgatasi hatosagi
eljarasra tekintettel korlatozza.
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17. A felhivasban és az utmutatéban hasznalt fogalmak

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

Kérelmez6: belfoldi vagy kilfoldi székhellyel mikdédd jogi személyek, jogi
személyiséggel nem rendelkez6 egyhazi szervezetek.

Kedvezményezett (Tamogatott): az eléiranyzatbol részesulé kérelmezé vagy egyeb
— a kotelezettségvallalas alapjan — jogosult jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 egyéb egyhazi szervezet. Végsé Kedvezményezett az el6iranyzat terhére
folydsitott tamogatas végsé felhasznaléja.

Szamlatulajdonos: az 6nalld bankszamlaval nem rendelkezd kérelmezdnek
bankszamlaval rendelkez6 személyt vagy szervezetet kell megjeldlni, aki/amely a
tamogatasi 6sszeg fogadasara sajat bankszamlajat az 6nallé bankszamlaval nem
rendelkezd Kedvezményezett részére biztositja.

Tamogatoé: az eléiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelés
szerv, illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (Emberi
Eréforrasok Minisztériuma).

Tamogataskezeld: jogszabaly vagy a tamogatdval kotétt megallapodas alapjan a
palyaztatas/tamogatas technikai lebonyolitasat végzé, illetve a programok tartalmi és
pénzigyi megvaldsitasat ellenérzd szerv, azaz az Emberi Eréforras Tamogataskezeld.

Tamogatasi iddészak: a tdmogatasi szerz8désben megjeldlt idépontok kozotti
intervallum. Ezen id6szakban kell a kérelmezdnek a programjat megvaldsitania, s a
tamogatast kizarélag a fentiek szerint meghatarozott idészakban bekoévetkezett
gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

Osszeférhetetlenség: a kézpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdésagardl szolé
2007. évi CLXXXI. torvény 6. § (1) bekezdés szerint Osszeférhetetlenség azzal
szemben all fenn,
a) aki a kérelemi eljarasban dontés-el6készitként kozremikodd vagy dontéshozo.
aa) Dontés elokészitésben kdzremiikddének minésiil: az a természetes személy, aki
aal) munkaviszony jellegli jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony
alapjan részt vesz a kiiras vagy a tamogatasi dontés el6készitésében,
aa2) tdmogatasi dontés meghozatalara iranyulé eljarasban javaslattételi,
véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd testulet
tagja;
ab) Dontéshozonak mindsul: az a természetes személy, aki
abl) feladat- és hataskore alapjan a tamogatasi dontés meghozatalara
jogosult, vagy az erre jogosult szerv vezetdje vagy testulet tagja,
ab2) feladat- és hataskore alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolyassal
rendelkezik, igy kuldondsen, ha a tdmogatasi dontéshez kapcsoldoddan
egyetértési, véto-, hozzajarulasi, illetve jovahagyasi joggal rendelkezik,
vagy ilyen joggal rendelkez8 szerv vezetdje vagy testilet tagja;
b) kizart kdzjogi tisztségviseld,
kizart kbzjogi tisztségviselbnek mindsil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, az
allamtitkar, a helyettes allamtitkar, a regionalis fejlesztési tanacs elndke, a
fejlesztéspolitikai Ugyekben feladatkorrel rendelkezd kdzponti hivatal vezetbje, a
regiondlis fejlesztési tanacs altal torvény elbirasa alapjan létrehozott tarsaséag
vezetd tisztségviseldi, felligyeld bizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ
Programok Kézrem(ik6dé szervezetei vezetd tisztségviselbi és ellendrzd szervének
tagjai;
C) az a)-b) pont ala tartozé személy kodzeli hozzatartozoja,
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kozeli hozzatartozd: a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. térvény (a
tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott kdzeli hozzatartozo;

d) az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagnak mindsdil:

da) a legaldbb 5%-os tulajdondban allé nyilvanosan mikddé
részvénytarsasag,

db) a barmilyen aranyban tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag (ide nem
értve a nyilvanosan miikédé részvénytarsasagot),

dc) a tulajdonaban allé b) pont szerinti tarsasag

dcl) legalabb  5%-os  tulajdondban  allé  nyilvanosan  mikodé
részvénytarsasag,

dc2) barmilyen aranyu tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag (ide nem értve
a nyilvanosan mikodoé részvénytarsasagot).

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, illetve ezek 6nalld jogi személyiséggel rendelkezé olyan szervezeti
egysége, amelyben az a)-c) pont ala tartozd személy vezetd tisztségviselb, az
alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje, a tarsadalmi
szervezet, az egyhaz vagy a szakszervezet Ugyintézd vagy képviseleti szervének
tagja.

Vezetd tisztségviselS: a gazdasagi tarsasagokrél szélo térvény altal
meghatarozott vezet6 tisztségviseld.

f) az a tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nallé jogi
szemeélyiséggel rendelkez6 azon szervezeti egysége,

fa) amely a kiirasat megel6z6 6t évben egyuttmikoddési megallapodast kotott
vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a Kkiirasat megel6z8 o6t évben parttal kozos jeloltet allitott
orszaggydlési, eurdpai parlamenti vagy helyi dnkormanyzati valasztason,

g) akinek a részvételbdl valé kizartsaganak tényét a Knytv. 13. § alapjan a honlapon
kozzétettek.

h) Erintettség: a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatésagardl szolé 2007. évi
CLXXXI. térvény 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) aki az eljarasban dontés-el6készitéként kdzremikods vagy dontést hozd
szervnél munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban all,

b) aki nem kizart kézjogi tisztségviseld,

c) aki az a)-b) pont ala tartozé személy kdzeli hozzatartozdja,

d) aki az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban all6 gazdasagi
tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz
vagy szakszervezet, amelyben az a)-c) pont ala tartozé személy vezetd
tisztségvisel6, az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja,
tisztségvisel6je vagy a tarsadalmi szervezet Ugyintéz6 vagy képviseleti
szervének tagja.

Az érintettség kozzétételét az igényldnek a tamogatasi kérelmet befogadd szervnél
(Emberi Eréforras Tamogataskezeld) kell kezdeményeznie a kitdltott kozzététel
kérelem megkuldésével. A kozzétételi kérelem letdlthetd az alabbi honlaprol:
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.isp

Ha az érintettséget megalapozo korilmény az igény benyujtasa utan, de a tamogatasi
dontés el6tt kovetkezik be, a Tamogatott koteles 10 munkanapon belul kezdeményezni
e korllménynek a honlapon torténd kozzétételét. Ha az igénylé a kozzétételt
hataridében nem kezdeményezte, tdmogatasban nem részestilhet.

18. Egyéb tudnivalok

oldal 27 / 46


https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp

Az EPER hasznalatahoz segitséget nyujt a www.emet.gov.hu honlap, ,EPER belépési pont”
alatt megtalalhato kézikonyvek, videok.

A tamogatassal kapcsolatos kérdéseket az azonositd megjeldlésével levélben, vagy a
Tamogataskezel6 honlapjan, az el6iranyzatonként kozzétett elérhetéségeken lehet feltenni.

Levelezési cim:
Emberi Eré6forras Tamogataskezeld

Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatasok Osztalya
1387 Budapest, Pf. 1467
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19. Mellékletek

1. sz. melléklet: Minta az iizemanyag-vasarlashoz kapcsol6dé utnyilvantartasrol

Otnyilvantartds

Ganarmd tipusa: H#yrundai-Accent

SEpjarmd rendszama. A5 - 223

Gpkocs] tulajdonosa: N yerleg Palyacs-
H=ngerlrtartabam: 2303 oS

Fogvamztis] alspnarma: £,8 L7200 ke
Elamatsrdny &ldkss 201505, 01-}4n: 213,358 moL

Howe [felicmreswtt - . g
Détumn Haonnon axbuti portromr) H-lqu:l'l.-t U sme mpegwEn e rlen
habpnag. gtz . . . - . . R
T im i utze, hizazém, mHy IdSpantin ESlitadrgm

R : L slal pas Tiner 2

I025. | SLEerty vty Cal .:u--.g--;.;'Lr Vidam| 20 ke

O@.08. | Toduady e I. o i : =

-

. Cou vRden ¥ SR o | L pell padsTies I.

a4 L L Lo YL a0 ke | 2025.00.00.| @.330,-FC
D@00, M Ao e

N T A
2025, | Harmadik v _._."-' ar S 7 o
020, | Mawrciisw B, T il iy -
Hancobon SnaL EEET: 140 ke

Maldiiat: 113356/ 2025 oAl LB LAY RS~ AHAF LA oL Jodidr Jaa i,
Jdrmd vezetfjs: WTRgd-Elemar Utaihvimyozd: WTRIVANy oLl Inma.

wmlat: I02500. 25 Wmlet: I025.00.4 5

- /' My ertes Tamuss
HITELESITES
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2. sz. melléklet: Minta a szamla zaradékolasarol és hitelesitésérol

Készpénzfizetési szamla

Szimla sorszama: AISEDI44TII2 3

Papiroy Kft.

1001 Raklbarviros,
Dossgid tny. 10.
AdGsg.: 23456789-1-23

A srirmisdbocsdto neve, cime, elifidsa, addszama:

Awvevd neve, cima:

Jokedy w. 2.

Nyertes Palyagd
1000 Sikerey varos,

8| Eredet] példany

Redmatele 201 5.08.12.

Aterék (szcigahatas) besorolast |, | Meny. Egységdra Ertéie, amety
SZTAMA, Megnaverdse; | mylsége {&fdvaly 21 Ze =g S04 tartakmaz
miésolopapir es| 5 685 3.425
3.425,- F+osszeg az EGYH-...-15-..
elazdpnedam,

A mdsolat az el

a-o s

201510.08.

Ny

Tamas

HITELFS

A azz'irﬁla fizetendd végﬁsszeqe_' ; Wnﬁgyw

Az atharitott ad6 szdzalékéréke:

B. 13-37 ANV = 1 dfa = (2009 ) Auies £, Talabdnya  Tel Fax: (12) 12545
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3. sz. melléklet: Minta a kiadasi pénztarbizonylat kitoltésérdl

uowm.-':‘y.’?w uz 4 4 A B
e dmesemzaz o KIADASIPENZTARBIZONYLAT 0123442
btand Felys Folyamatos sorsz &n:
oot 2015.08.12.
Pianztir fReswenaz o 4bbizk szennt: Lelkbsz Janoy N3k

A i, a2 29 a el
Keszpér:- " Oisze3
forcabni Koyvelési g B e
Rgen | szenieszan IHITELESITES n
/ Mmaridpap s visarldy AISED1447112 gt 31425
X,
A Wit an rlodbol wasddandpln e"‘c\"\
TR 20151 gN 7 ; K
Spdyecits: ! Cll;nf!{:lénpqrﬁ)' 1 ":*’Vﬂ"?' Nleklal: Ossiesen i 3 425
Hhiteles Jrzsef i Revizoe Nlies Vezér Lo pe——— .
ﬂn-ﬁ:li Pengérox Az 033200 dvovejérek 3 dirdex = Zemoly Kazdivaw siama
Chirty Kurase | Pénpey Cuorba Lelkész Jinoy  AB 123456

B 318100 e . ~ Rogrendiok e LIS Kieddd, bucapost 1396 . 589 =100C 367 0N¢SZ
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4. sz. melléklet: Minta kiilfoldi szamlarol

<
g Faktura VAT {
s . ORYGINAL
E n AlaJa Berg 4 Data wystawienia faktury: 12_134 L].-__Lo_k 20 EI.-E-F-,
g 11111 Esa, Sihvonen 240 Nr 28 | 2015 Dzien. miesiac i rok {1’ 05.10.2015.
NP 1 ] p ty (zaticzki)
f - S = T —
Firma (imig i nazwisko): N'yert% Palya%o—
@ . . .
B sares: 1000 SM%/ yawos, Io;w'd/v w ,2 S— wes
" Eum. .g' o eum. @ | %] euro E.m,’ ;;f
1 Wocled G
| e EL&L;H,(Q Ghale _
S ”S“W-‘-&-" .
21 loclens 652%,2 ¥ | A4S, 2ud, oo
2 —~ 3 ;
3] u'*\‘-“\rd‘wmv. 55147 1 45, 240, joe
f::{:?yb: d p‘,’é\)\{k [SUNRURI 1. [ F 211 T 1 R — 2%
. 7%
W Banku:
Nr konta; o 3%
0%
\_O.Q._Jgj‘ stowme: euro/gr
Colektay oMEWOLIEsSIT cj'/Acc .
T =
152.952,~ Ftssszegbenaz EGYH-...~15-.....
A mésolat az eredetivel \ 3 ,
mdlemben megeqgernids ZARADEK
2015.10.08.
S??t.e@ \
Nyertes Tamcs  \ToRg ..
Y srehs HITELESITES
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5. sz. melléklet: Minta a kiilfoldi szamla forditasarol

A 28/2015 sorszdmii, nem Magyarorszdgon kidllitott szdmia a kivetkezs
adatofat tartalmazza:

A szdmla sorEZdnial 28/ 2015
A szdmia Ealte: 2015.10.05.
Teljesités idopontja: 2015.10.05.

A szdmia kidllitoja: Alaja Berg
11111 FEsa, Sifivonen 240

A veva: Nyertes Palydzd
1000 Sikevas Vevos, Joledv . o

A rzdmuia tartalima szalls 240 SUy
szdlldsfoz kapcsclodo Rltsén 240 eur
Sttt ey e

Szdmla évtéie: 480 zur

.Fi'rf.:rfy.:zm 2015.10.01én o vdltdst jegyzék alapjdn: 318,65 Ft/eur
480 guy X 318,65 Ft/euy =152.952,- Ft

A forditds az evedeti dokumentum tartalmdval mindenben megegyezik.
2015. oEtober of. Nyertes Tamds
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6. sz. melléklet: Minta a valtasi jegyzékrol

HITELESITES

A mdsolat az eredetivel
mindenben megegyezik.
2015.10.08.

NyevTes Tomncs

valuta kiadasi, és bevételi bizonylat

EXCLUSTWE CHAMGE

Edrd VALUTA VALTO
IEEE SIKERES VAROS
PENZU. 1.

Teletan: 12345678
ODIOMEMTES SZ2J-67, 15, 18.4
ALDS ZA: 12345678-2-41
FREMF =ma. szsm: [-1435.2054

| —— e e e i s . e et S b ek Rk . Lt o S . . e

.,_
1
—

Bizonylatszan:  AA123456 123
Datum: 2015.10.01. Sl i
RLUTA DESZEG HREFOLYARM FORIMT
EUR 480 318,65 152.952
Forint osszssesr: 152.952
Ft.kerckites a kasszTahoz: 0
FoOrint mindosszesen: 152.952
Hz arfclyamot 186 eaysecrs =zamol ok
Mindern tramzakcio kezpenzben tortenik

THAME ) i1
Exdet Softuars
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7. sz. melléklet: Minta a tomegkozlekedési eszk6z hasznalatahoz kitoltott
Kikiildetési rendelvényrél

Kikilidetésl rendelvény és koltségelszamolas (VONAT, AUTORUSZ, SZGK.) s g 012345
. KIKULDETESI UTASITAS 2. KOLTSEGELSZAMOLAS:
A Tnduias "Erazés ~T utezhsi | széias
‘| neve: Nyertes Pdlydzé "r"—_‘ Kazlakedési
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§ Lelkész Jinos  [poneetton: Lettsz 11| sikercs vires | 24 [12°] vemar  |3700
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g e 1968.05.25. % L |
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hitolfatdsok megtartdsa } S |
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A ket arendeld bélyegzSje ds ailrisa:
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: £y
Nyertes Toaumdsy (¥ %’.%a}j
ozt
Aodel
Ouszessn z eredefivel mindenben

B. 18-70./4)IV .8Z. - K . ’/ , .

HITELESITES Nyertes Tamas
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8. sz. melléklet: Minta a személygépjarmii hasznalatahoz kitoltott Kikiildetési
rendelvényrél

Kikildetési rend !Mi".‘ EorEam;
a hivatali, izleti Wazds koltsbghéritésiher ABDL23456
2015 év 09, hi

& frian ki abd A rroar sl 585

we Nyertes Palydzé wew Utazo Elemsr

ime: 1000 Sikeres vdros, Jokedv u. 2. kime: 1000 Sikeres vdros
sosszima: 12345678-2-12 Lako w. 4

Sollelés helye, ideje: IQF70.05.15.
Stkeres varos

wyprew:  Wodves Bedta

Addazoncsits jele: 1232567851

Aﬂipﬂ':M:m#ﬂi'ﬂ?c'l‘?jlfpmford-fafm Iyd Eagyumtis resnvija: 8,5 [iter 100k
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20153008 4 | Nyerfles Tands | !Ti
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HITELESITES
Oszesen] G0 F135 -
Le: dialfleg
Minddns esen GO 4’-&% =
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ota Igazolo Janos Utainyozta ' Irwa
Dritum: 20150915 O i 2015049 135,
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9. sz. melléklet: Minta a kifizetési jegyzékrdl a bér elszamolasahoz

2015. 08. HAVI BERKIFIZETESI LISTA

MYERTES PALYAZO
1000 Sikeres varos, Jakedv u. 2.

242 300, - Ftisszegben

az BEGYH-_ -15-.. azemosifiszdmdil
Hlmogatis kepetiben elszdmaiya
Détum: 2015.08.31,

1234367891 Utazd Elemér

Alkalmazas mindsége: Munkaviszony ZARADEK
Munkaidd: Teljes 40 ara/hat
Havi basorolasi bér: 242,300 Bérforma: haviber
Havi munkanzapok szama: 21
Munkarend szerint ledolgozott nap: 21
Ledolgozott Gra dsszesen: 168
Jarandds3g:
Osszes bérjellegl jéranddsag: 242 250
O=szes természetbani juttatss: 0
Osszes jaranddsag: 242 .200
Munkavallaldt terbeld jarulékok, sda:
Természetbeni EB, jarulék [49%): 9,652
ebbdl levont: 9.652
Pénzbeli EB. jarulék [39%): 7.269
ebbdl levont: 7.269
Myugdijjarulék (10%): 24,230
ebbdl levont: 24,230
Munkaerd-piaci egyeéni jarulek (1,5%:): 3.635
S41A aldleg: 38.768
Osszes levonas: 83.594
Fizetendd nettd: 158.706
Folyoszamldra utalds: 158.706
Munkaltatdt terheld jarulékok és kifizetdi SZ1A:
Szocialis hozzajarulasi ads (2794): E£5.421
Szakképzési hozzdjarulds (1.5%): 3,635
O=sszesen: 65.036
TAV.NAP, TAVOLLET OKA TAV.IDOSZAK JEGYZET
1 Fizetett dnnep -
a Rendes szabads. -
Eves szabadsdg (nap): el redetiy
Iddaranyos éves szabad=3g (nap): 17
Eddig igénybe vett szabadsag: 12
Még igénybe wehetd szabadsag: 14

HITELESITES

oldal 37/ 46



10. sz. melléklet: Minta a kozterhek kifizetésének igazolasahoz benyujtando bizonylatrol

Nyertes Palyazo
Sikeres varos
Jokedv u. 2.

1000

SEAMLASZAM:

0000001234 LR LD

SZAMLAVEZETD FIOK NEVE, CIME:
1234 Pénzes Bank

Telefon: 06 (1) 123-4567

BANKSZAMLAKRKIVONAT

12345678-12345678

NEMZETKOZT _SEAMLASZAM (TBAN).: HU90 1111 2222 3333 4444 5555 7777
SEAMLATULAJDONOS NEVE: Nyertes Pélya’_z()

SzAMLA MEGNEVEZESE: Nyertes Palyazo

KONYVELES DATUMA: 2015.09.31.

ERTEKNAP

1. §Z. PELDANY

KIVONATSZAM: 104/2015 N 1.1Ap
AZONosITS ADATOK TERH. /JOV.G88ZEC
------------------------------------------- 491455277 -205.000

15.09.05.

15.09.05.

15.09.05.

15.09.05.

15.09.05.

15.09.05.

15.08.05.

ATUTALAS
10032000-06056353
191235889-1- 10

ATUTALAS
10032000-06056236
19123989-1-10

ATUTALAS
10032000-06056229
19123989-1-10
ATUTALAS
10032000- 06057749
15123989-1-10
ATUTALAS
10032000- 06057749
19123989-1-10

NAV SZJA BESZEDESI SZAMLA

491455277 -518.000
NAV NYUGBIZTALAP

491455277 -191.000
NAV EEIZT. SZLA

491455277 -53.000

NAV EBIZT. ES MUNKAERO-PIACI JAR.

491455281 _ -25.000
NAV EBIZT. ES MUNKAERO-PIACI JAR.

ATUTALAS 491455291 -31.000
10032000-06056212 ZAM
19123989-1- 10 NAVEHO S LA
ATUTALAS . . 894739796 -158.706
12345679-12345679 UTAZO ELEMER
2015.08. havi munkabér
Utazo Elemér Utazo Elemér 2015.08. havi brutté bére az EGYH-....-15-...... azonositészami tamogatds
keretében elszdmolva az aldbbiak szerint: - netté bér: 158.706,- Ft
- SZJA elbleg: 38.768,- Ft
- természetbeni EB jarulék: 9.692,- Ft
- pénzbeli EB jarulék: 7.269,- Ft
- nyugdijjarulék: 24.230,- Ft
- munkaerdpiaci jarulék: 3.635,- Ft
ZARADEK

A mdsolat az eredetivel
/ mundenpen megeqgyezik.
HITELESITES 2015.10.08.
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11. sz. melléklet: Minta a gépi szamlarél

B2 A ML A

SZALL TTO [ SBzémla mzxdmai FI'.-'ZDID.-'DDDII Lapt 1/3 ]
I
R — L VEWY
im 1 100 Raktérvdios, :. NEvi NgeresPayizd N
Dobozos at 10, |
Bank s 12245675-12345678-000000000 il Cim: 1000 Sikeres varos, Jékedv u, 2
Sdtionsa.sz4m @ 1234567-8-80 :5!
HE‘qFEI‘:;ElEE— Fizeteés mﬁd{: 1' Teli. Iu:_‘lt; .r':'-.‘zaml-a kelt. ! Fiz. hBt‘:‘tr'j-:lr'i_ T
SR = N TSI LS TR S
{ atutalis | 0150320 | 20150810 | 20150325,
Trertelesi szanis g O B AR ¢ eiodveen kessmE
WTST/SI] Mearevezds | AFAG Hennv. Me.  Gr Nettéérbék  Ade  Brobboerbek
WTSZ 9401 szek 27% 6 db 9500 57.000 15.390 72.390

72.290,- Ftidzegbiss oz EGYH-.....-15-........ azonotifzdmd
fianogatis keretibesn elszdmelya

Aomglaolod oz epedefivel mbegemdpen

megegyezii
20151008,
FARADEK )
Nyertes Tamds
HITELESITES
e e e e et o s s T I T— =T [
27 % 57.000 15.390
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12. sz. melléklet: Nyilatkozatminta szolgaltatas biztositasarol

Sajat forras vagy egyéb forrasbdl szarmazé tamogatas elszamolasa soran a téritésmentes
hozzajarulasrol a csatolt nyilatkozatminta formajaban kell elszamolni: a szervezet hivatalos
képvisel&jének vagy a szolgaltatast biztositd(k)nak nyilatkozniuk kell a szolgaltatas becsiilt
forintértékérdl, illetve arrdl, hogy a szolgaltatasért pénzbeli ellenértéket nem szamolnak fel.

Nyilatkozat
- . azonositoju tamogatashoz kapcsol6do
szolgaltatas biztositasarol

Alulirott ... MINt @
szervezet hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy a(z) .........cocovvviiiiinienn. azonositoju
tamogatashoz kapcsol6doé szolgaltatasokat a program megvaldsitasa soran felhasznaltak és
ezért/ezekeért dijat nem szamolt/szamoltak fel.

A felhasznalt szolgaltatasok becsiilt forintértéke 6sszesen: ........................ Ft.

A projekt megvalositasahoz biztositott szolgaltatasok leirasa:

Kelt:

Kedvezményezett cégszer(i alairasa
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13. sz. melléklet: Nyilatkozatminta dologi javak biztositasarol

Sajat forras és az allamhaztartasbol szarmazoé tamogatas elszamolasa soran a téritésmentes
hozzajarulasrol a csatolt nyilatkozatminta formajaban kell elszamolni: a szervezet hivatalos
képvisel&jének vagy a dologi feltételeket biztositd(k)nak nyilatkozniuk kell a javak becsult
forintértékérdl, illetve arrol, hogy ezért pénzbeli ellenértéket nem szamolnak fel.

Nyilatkozat
= azonositészamu tamogatashoz kapcsol6dé dologi javak
biztositasarol
Alulirott ... MINt @
Kedvezményezett  szervezet hivatalos képviselbje nyilatkozom, hogy a(z)
.............................. azonositéju tamogatashoz kapcsoldédd dologi javakat a program

megvalésitasa soran felhasznaltak és ezért/ezekért dijat nem szamolt/szamoltak fel.

A felhasznalt dologi javak becsiilt forintértéke dsszesen: ..............c......... Ft.

A projekt megvalositasahoz biztositott dologi javak leirasa:

Kedvezményezett cégszerl alairasa
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14. sz. melléklet: Nyilatkozatminta tarsadalmi munkarél

Sajat forras vagy egyéb forrasbdél szarmazd tamogatas elszamolasa soran a téritésmentes
hozzajarulasrol a csatolt nyilatkozatminta formajaban kell elszamolni: a szervezet hivatalos
képvisel6jének vagy a tarsadalmi (6nkéntes) munkat végzd(k)nek nyilatkozniuk kell a munka
becsiilt forintértékérdl, illetve arrdl, hogy munkajukért pénzbeli ellenértéket nem szamolnak fel

Nyilatkozat

= A azonositéju tamogatashoz kapcsolédé tarsadalmi munkarol
Alulirott ... MINt @
Kedvezményezett szervezet hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy:
1 B e
2 T e
3 B e
4. 0. e
5 10 et
(a tarsadalmi munkat végz6 személy/ek neve) a(z) .......coccoveiiiiiininn, azonositéju
palyazathoz KapCsSOIOAO ........cciiiiiiiiiii e munkat

tarsadalmi munka keretében végezte/végezték, szolgaltatasaiért munkadijat nem
szamolt/szamoltak fel.

Az elvégzett tarsadalmi munka becsiilt forintértéke 6sszesen: ...........ccocvvviiennnnen. Ft.

Munkat végzd személy/ek alairasa

T B e
2 A
B T
A S
D 10,
Kelt:

Kedvezményezett cégszer(i alairasa
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15. sz. melléklet: Lemondé nyilatkozat

(kitoltése csak lemondas, 6nkéntes visszafizetés esetén kételezd)*

Alulirott ... I 0 0111 1 = T
Kedvezményezett hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy a.............cccoooiiiiil.
azonositoval jeldlt tamogatashoz kapcsoloddan ...l Ft, azaz

tamogatasi 6sszegrdl a mai napon lemondok.

A lemondas indoklasa:

Egyuttal kijelentem, hogy a lemondassal érintett, mar kiutalt tdmogatasi (rész)osszeget a
tamogatas azonositéjanak feltintetésével visszautaltam az Emberi  Eréforras
Tamogataskezel6  10032000-01451461-00000000 szamu  bankszamlaszamra. A
visszautalasrol szolo6 terhelési értesitd hitelesitett masolatat az elszamolashoz csatolom.

Kelt:

Kedvezményezett cégszeri alairasa

* Kérjiik, amennyiben a tdmogatdsi 6sszeg 100%-dval nem tud az elfogadott kéltségvetés szerint elszdmolni, Ugy a
maradvdnyésszeget utalja vissza az Emberi Eréforrds Tamogatdskezel6 10032000-01451461-00000000
szdmi bankszdmlaszdmdra. Az utaldskor kérjiik, a kézlemény rovatba irja be a tdmogatds azonosité szdmdt
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16. sz. melléklet: Meghatalmazas minta

MEGHATALMAZAS

(meghatalmazé adatai)

Alulirott: (lakcime:
............................................................ , személyi
igazolvanyszam:............oooviiiiiiiiiennnn. , anyja NeVe:......cccoviiiiiiiiiiiiiieeae, , szlletési
helye: ... , sziletési
[0 L= = PP ), mint a
.......................................................................... hivatalos képvisel6je (adészam:
............................ ,SZE€Khely: ...l
meghatalmazom:

(meghatalmazott adatai)

........................................................... -t, (lakCim:. ..oy
szemelyi Igazolvanyszam: .. , anyja neve:
................................................. , sziletési helye: ...
szlletési idejer.......ccooeviiiiiiiiiii, ), hogy nevemben az Emberi Eréforrasok
Minisztérium, ... azonositészamu tamogatasi igénylésével

kapcsolatos Ugyintézésében teljes jogkorrel képviseljen.

Meghatalmazé cégszerl alairas

P.H.
A meghatalmazast elfogadom.
Meghatalmazott alairasa
1. tanu 2. tanu
NV o
AKCIM:
AlAITAS: oo
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17. sz. melléklet: NYILATKOZAT
a kdozbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellenérzéséhez sziikséges adatokrol és
kozzététel médjarol

Alulirott (a Kedvezményezett képviseléjének neve) a

(a Kedvezményezett neve)

képviseletében eljarva az EGYH-..c.cevvnieene P azonositészamu
......................................................................................... ” cimi egyedi tamogatas
kapcsan nyilatkozom, hogy a tamogatasi cél végrehajtdsa érdekében a tamogatasbol
finanszirozott, a kézbeszerzésekrél szold 2011. évi CVIII. tv. (tovabbiakban: Kbt.) szerinti
kOzbeszerzési eértékhatart elér6 beszerzés tortént, amelynek soran ajanlatkérének

mindsultem.

I. A Kbt. 31. §-a szerinti kbzzétételi kdtelezettségre tekintettel a tdmogatasbdl finanszirozott

beszerzéssel kapcsolatban az alabbi adatok kerliltek kozzétételre®:
a) a kozbeszerzési eljaras soran megkotott szerz8dés(eke)t 0

b) a szerzdédés(ek) teljesitésére vonatkozd, a Kbt. 31. § (1) bekezdés e) pontjaban elbirt
tajékoztatd adatok kozul az alabbiak:

ba) hivatkozas a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre 0
(hirdetmény nélkiil indulo eljarasok esetében felhivasra)

bb) a szerz6d6 felek megnevezése 0

bc) az, hogy a teljesités szerzédésszer( volt-e

U
bd) a szerzddés teljesitésének az ajanlatkéré altal elismert idépontja 0
be) az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja 0
bf) a kifizetett ellenszolgaltatas értéke O

Il: A k6zzététel helye

a) a Kdzbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazis?
U
ajanlatkérd azonositdja:
kézbeszerzési eljaras azonositdja:

1 Kérjiik a jelolénégyzetben X-szel jeldlni a felsoroltak kdziil azokat az adatokat, amelyek a nyilatkozat
Il. pontja alatt megjeldlt kbzzétételi helyen az ellenbrzést végz6 Lebonyolité szamara elérhetéek.

2 Amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazis kerll jeldlésre a kozzététel helyeként, kérjik megadni a
Kdzbeszerzési Adatbazisban vald keresést megkdnnyitd azonositdkat.
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b) Sajat honlap® 0
a Palyazé honlapjanak cime:

c) Fenntarté honlapja*
a Fenntarté honlapjanak cime:

Nyilatkozom, hogy a k6zbeszerzési eljaras soran a Kbt. eléirasait betartottam, ajanlatkéréként
a jogszabalyi kdtelezettségeimnek eleget tettem.

Datum:

Tamogatott cégszerii alairasa

3 Amennyiben a Palyazé sajat honlapja kerul jelolésre a kdzzététel helyeként, kérjik megadni a
Palyazé honlapjanak elérhetéségét.

4 Amennyiben a Fenntarté honlapja keril jel6lésre a kozzététel helyeként, kérjik megadni a Fenntarto
honlapjanak elérhet8ségét.
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